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En 2017, il y a eu 380 000 participants a des voyages scolaires éducatifs labellisés UNOSEL.

Le ministére de I'Education Nationale incite continuellement les établissements a organiser des
voyages scolaires. Ces expériences culturelles, éducatives et pédagogiques donnent une nouvelle
impulsion a 'ouverture de notre systéme éducatif sur 'Europe et sur le monde.

Destinées aux enseignants et aux établissements scolaires souhaitant organiser un voyage éducatif,
les pages ci-aprés décrivent 'ensemble démarches a accomplir, les informations pratiques pour un
projet réussi et des différentes possibilités en termes de formules existantes. Pour compléter votre
recherche, les textes réglementaires et 'acte d’engagement de 'TUNOSEL se trouvent en annexe.
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C’est un séjour scolaire, qui s’adresse a des groupes d’éléves réunis et accompagnés par leurs
professeurs. Il se passe sur le temps scolaire et dure au maximum cing jours (quatre nuits sur place).
Le séjour a lieu en dehors “des murs” de I'école et représente avant tout un voyage pédagogique.
Comme le précise le Ministére de I'Education, ce sont des sorties qui s’inscrivent dans le cadre de
l'action éducative de I'établissement avec de nombreux bénéfices éducatifs et pédagogiques. Pour
avoir des séjours adaptés a chacun, les organisateurs de voyages scolaires proposent une gamme
de programmes riche et variée.

Le voyage scolaire éducatif apporte un véritable enrichissement en termes d’apprentissage. Les
apports sont nombreux et varient en fonction du type de voyage choisi. Néanmoins, plusieurs
bénéfices communs ressortent de 'ensemble des voyages scolaires :

C’est un voyage de groupe qui implique une vie collective pour plusieurs jours. De ce fait,
'enfant apprend davantage le respect des regles collectives et de l'autre ;

L’enfant développe son autonomie et son esprit d’initiative ;

Ce voyage éducatif est un terrain propice pour I'acquisition de nouvelles méthodes de travail.
Dans une approche différente de celle de la salle de classe. Si le voyage se fait sur une
thématique précise, I'enfant peut se découvrir de nouveaux talents ou de nouveaux intéréts ;
Si le voyage se fait a I'étranger, c’est avant tout une découverte des régions et des coutumes
d’un autre pays. Un changement de culture de par la langue, la nourriture et le rythme de vie.
Cela augmente également les compétences en langue de I'enfant. Pour les étudiants en
études supérieures, c’est un moment de mise en pratique de ses compétences linguistiques
en situation ;

C’est une découverte d'un environnement nouveau qui aboutit a un respect de
I'environnement, des populations locales et du patrimoine ;

Sans oublier les souvenirs inoubliables avec lesquels chaque participant revient.




Les types de
voyages scolaires
educatifs




La classe découverte est une sortie qui permet aux éléves des écoles maternelles et primaires de
s’extraire du contexte habituel de la classe et constitue un réel dépaysement, un moment privilégié
d’apprentissage et un temps fort de leur scolarité. On parle également de classe transplantée pour
caractériser ces séjours. La classe découverte peut prendre différentes formes. Il existe plusieurs
thémes pour adapter au mieux le séjour au programme scolaire.

Education physique et sportive

De nombreuses disciplines sportives

sont proposées. De la plus classique
comme la classe de neige a des e

découvertes plus insolites comme la [ iy L8 B 5SGO00

cani-rando. Des séjours qui apportent » ‘

un autre regard sur la nature.

Découverte du monde des sciences

Découverte du monde et des
sciences technologiques, nature et
environnement, TIC, les sciences dans tous
leurs états. L’esprit d’analyse des enfants est
stimulé. De I'astronomie a la robotique, les
sciences sont diverses.



Patrimoine en histoire et géographie

Rencontres et programme autour d’'un lieu, ses
richesses historiques ou ses particularités
géographiques. Faites découvrir aux enfants les
spécificités d’'une ville qu’ils n’ont vu que dans
les manuels scolaires.

Lecture, écriture et littérature

Ecrivains en herbe, ou fervents lecteurs, les
amoureux des mots y trouveront leur bonheur.
De la rédaction de petits textes a la conception

d’un livre, I'enfant laisse libre cours a son
imagination tout en développant ses
compétences grammaticales.

Education culturelle et artistique

Musique, gastronomie, arts du cirque, théatre,
cinéma, tous les artistes en herbe peuvent s’y
retrouver. Des activités idéales pour laisser
s’exprimer la créativité des enfants.

Langues régionales ou étrangeres

Classes au-dela de nos frontiéres, ou immersion
dans une langue régionale, apprendre
autrement parmi ceux qui la parlent.



Le séjour scolaire classique : il s’agit d’'un séjour dans un pays étranger dont le but est la
découverte du pays a travers des visites de monuments et sites culturels. Les éléves sont
généralement hébergés en famille d’accueil ou en hébergement collectif (type hotel, auberge de
jeunesse...) avec la pension compléte (le repas du midi étant un pigque-nique). Méme si ces
séjours sont proposés a tout moment de I'année, la période la plus forte est le printemps, entre
mars et mai. Pour faire valoir le contenu pédagogique, les visites sont souvent articulées autour
du programme scolaire d’'une année particuliére (5°™, 4™ etc.) en histoire géographie, histoire
de l'art, etc.

Le séjour a theme : c’est un séjour un peu plus spécialisé, ou les professeurs choisissent un
theme autour duquel s’articulent les visites pendant le séjour. En ltalie, par exemple, le theme
pourrait étre la Renaissance, ou I'Antiquité, en Angleterre, le Moyen Age, avec la conquéte
normande. Harry Potter est aussi un théme qui est a la mode. La aussi, il s'agit de mettre en
valeur le projet pédagogique du séjour.

Les séjours avec cours de langue : il existe des séjours avec cours de langue étrangere selon
le pays visité. En général les cours se déroulent le matin avec des professeurs de langue
maternelle étrangére, souvent avec une approche ludique et communicative. Les éléves sont en
petits groupes de niveau et sont encouragés a participer activement dans le cours. Cette
approche linguistique peut étre renforcée également par la visite d’'un établissement scolaire dans
le pays étranger ou les éleves peuvent échanger avec de jeunes étrangers de leur age.

Les séjours a but spécifique : ces séjours s’adressent a des éléves qui préparent un dipléme
technique, ou suivent une filiere professionnelle. lls incluent, en dehors des visites culturelles
classiques, des visites a la carte, articulées autour de 'orientation professionnelle des éléves.

Les séjours en France (pour des éléves francais) : ces séjours s’articulent souvent autour d’'un
théme précis, tel qu’une des deux guerres mondiales, ou I'Europe et ses institutions, avec visites
des structures administratives européennes comme le parlement de Strasbourg. Les themes sont
nombreux et variés. Vous pouvez y retrouver une découverte de la capitale ou des vestiges
romains dans I'Hexagone. Sans oublier les themes maritimes ou aéronautiques. Ce ne sont que
des exemples parmi tant d’autres.

Les séjours en France (pour des jeunes non francophones) : également connu sous l'intitulé
des séjours dits « en réceptif ». Il s’agit de séjours pour des éléves étrangers qui veulent connaitre
la France. Tous les types de séjours cités ci-dessus, a théme, avec cours de langue (frangaise),
a but spécifique et autres, font partie de I'offre. L’nébergement peut étre en famille d’accueil ou
en centre résidentiel, a Paris ou en province.

Les séjours a but spécifique : pour étre totalement en lien avec la filiere des étudiants,
l'organisme s’occupe de trouver les visites les mieux adaptées au secteur professionnel de
'éléve. Le séjour contient des visites culturelles classiques et des visites a la carte, articulées
autour de l'orientation professionnelle des éléves (exemples : visite d’une centrale électrique,
familiarisation avec la fabrication du textile). Un voyage scolaire éducatif personnalisé pour une
meilleure cohérence avec 'orientation des éléves.



Comment organiser
un voyage scolaire
éducatif ?




1) Définir le projet pédagogique

Les 5 questions a se poser pour bien organiser son voyage scolaire éducatif :
Pour qui ?

Tout d’abord, il faut s’interroger sur le public concerné. Quel est le nombre de participants ? Quel est
leur niveau ? Tous les participants doivent étre pris en compte, aussi bien les éléves des professeurs
accompagnateurs que les éleves dont les professeurs ne partent pas.

Pourquoi ?
Il est essentiel de définir un projet pédagogique précis et ses dominantes :

Culturelles

Linguistiques

Thématiques
En fonction du type de voyage scolaire choisi, certaines compétences seront plus sollicitées que
d’autres. Un projet pédagogique a dominante linguistique couplé a un voyage scolaire avec cours de
langue permettra aux participants d’échanger avec de jeunes étrangers de leur age. Un atout qui aide
grandement a l'apprentissage de la langue. Cet exemple s’applique a tous les types de voyages
scolaires, en fonction de I'aspect a développer. Selon votre projet pédagogique, il y a un voyage
scolaire éducatif adapté qui en ressortira de nombreux bienfaits pédagogiques. L’'important est de se
décider sur I'objectif de ce voyage.

Le voyage scolaire éducatif n’est pas I'objectif a atteindre. C’est un outil pédagogique qui
contribue a la finalisation d’un projet éducatif plus vaste. Le voyage scolaire doit étre en accord
avec les objectifs éducatifs que vous vous étes fixés pendant I'année scolaire.

Quelle formule ? Comment ?
Date : Pendant le temps scolaire (5 jours maximum) ou en dehors ?

Type de formule : Voyage clé en main fourni par un organisme avec une prise en chargede AazZ ?
Voyage ou le professeur organisateur prend en charge une grande partie de I'organisation ?

Transport : Quel est le(s) mode de transport ? Avion, Train, Autocar ?
Hébergement : L’hébergement est-il collectif ou en familles d’accueil ?

Restauration : Quelles sont les critéres de restauration ? Les repas sont-ils compris dans la
formule ?

ou?
Le choix de la destination est primordial. Pour faire son choix, il faut étudier les points suivants :

La taille de la ville de destination ;
Activités et intéréts offerts par la ville et/ou la région ;
Distance a parcourir par rapport a la ville de départ.
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Quand ?

Basse saison Haute saison
Septembre a mars Mars a juin
Economiguement avantageux @O 9) Prix plus élevés

Plus de disponibilité en termes
d’hébergements, de lieux de
visites, etc. Moins de z
fréquentation

‘1‘?‘ Moins de disponibilité due a

une plus grande fréquentation

Jours plus courts, météo = « I . v1, Jours plus longs, météo plus
capricieuse ',(C) :O‘: favorable
- -
'

gl 1
Calendrier plus flexible 1 Calendrier plus limité

2) Financer son voyage scolaire

Un établissement scolaire peut financer une partie ou la totalité du voyage scolaire en utilisant ses
propres fonds, mais il n’a pas le droit d’'organiser d’actions commerciales. C’est pour cela qu’il existe
diverses possibilités pour bénéficier d’'un financement. N’hésitez pas a les solliciter.

Les collectivités territoriales (communes, conseils généraux, conseils régionaux) : ils
accordent des fonds aux sorties scolaires qui ont pour objectif d’aller sur des lieux de mémoire.
N’hésitez pas a vous renseigner auprés de votre commune ou du conseil régional.

Les associations : a vocation sociale extérieure a I'établissement, les associations amicales
linguistiques, locales ou régionales peuvent fournir des aides financiéres.

Les entreprises privées : les subventions peuvent également provenir d’entreprises privées
a condition de ne pas avoir d’obligation publicitaire en contrepartie.

Le foyer socio-éducatif : il peut participer au financement via des contributions qui vont étre
versées a l'établissement sous forme de dons préalablement approuvés par le conseil
d’administration de 'EPLE (Etablissement Public Local d’Enseignement).
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Crédits alloués par I'Etat et le Ministére de ’Education Nationale dans le cadre de projets
spécifiques (soutien aux actions d’ouverture internationale), projets d’établissement, contrats
d’objectifs.

A noter : une contribution financiere peut étre demandée aux familles, mais elle ne doit pas étre un
motif de discrimination (Article L551-1 du code de I'éducation). Le montant demandé doit donc étre
raisonnable.

Il existe également des solutions alternatives moins connues pour le financement :

L’aide des organismes : certains organismes labellisés UNOSEL proposent une aide au
voyage. Des bourses sont attribuées aux éléves méritants qui ne disposent pas de moyens
suffisants pour financer le séjour. De plus, des réductions de fidélité sont souvent proposées
pour les établissements scolaires qui choisissent le méme organisme au fil des années.

Le financement participatif: les plates-formes de financement participatif peuvent
également étre utilisées pour de tels projets. Les internautes, conscients de I'importance des
voyages scolaires, se montrent généreux. La collecte de fonds peut trés vite étre atteinte.
Cela pour des contreparties telles qu’une carte postale des éléves ou un souvenir du pays.
Visitez des sites comme ulule ou kisskissbankbank pour plus d’informations.

Les organismes de collecte de fonds : Il existe de nhombreux organismes proposant des
solutions de collecte de fonds pour les établissements scolaires ou les associations. Ces
structures mettent a disposition des produits a vendre allant des cabas aux parfums. Les
bénéfices permettent de concrétiser votre voyage scolaire.

3) Choisir un prestataire
3.1) Le devis

Il est obligatoire de faire appel a un organisme immatriculé auprés d’Atout France et conseillé
d’avoir au minimum trois propositions.

Bien sir, 'organisme ne pourra se substituer a I'équipe pédagogique, mais il vous apportera toute
son expérience pour mettre au point un programme réalisable dans le respect strict de vos objectifs.
Les devis sont gratuits et vous pourrez ainsi :

Définir toutes les prestations a inclure (transport, hébergement, programme, effectif, dates) ;

Prendre connaissance des offres d’assurances, des modalités de paiement, demander des
précisions supplémentaires ;

Retenir la proposition la mieux adaptée a vos objectifs (il est toujours tentant d’opter pour
I'offre la moins chére, néanmoins ce n’est pas forcément la plus adaptée. Pour le choix, il faut
s’interroger sur vos attentes vis-a-vis de votre voyage scolaire).
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3.2) Faire un appel d’offres

Depuis 2014, pour aider les enseignants et les responsables d’établissements scolaires a trouver un
organisme, il existe un outil d’appel d’offres en ligne. Il s’agit d’'un formulaire en ligne, qui permet de
remplir et de transmettre un appel d’offres pour I'organisation de voyage scolaire éducatif aupres des
membres agréés de TUNOSEL.

Ce formulaire est construit de fagcon a répondre aux exigences spécifiques liées a 'organisation des
voyages scolaires. |l est gratuit et permet la diffusion de I'appel d’offres auprés de I'ensemble des
organismes controlés et labellisés par TUNOSEL, spécialistes du voyage scolaire.

Pour déposer un appel d’offres, il suffira de compléter le formulaire en ligne en se connectant sur
www.unosel.org. Depuis la page d’accueil ou la rubrique « voyages scolaires » du site, le visuel ci-
dessous dirigera I'internaute vers l'outil en ligne.

Enfin, si la préférence est donnée aux méthodes classiques

1 VOYAGES SCOLAIRES — de diffusion d’appel d’offres, il est possible de télécharger le

M" DIFFUSER UN APPEL modele du formulaire depuis le site www.unosel.org

- D'OFFRES directement. Le/la responsable de I'organisation du voyage

scolaire pourra alors compléter le document et le renvoyer par
voie postale ou électronique a I'organisme de son choix.

\

Grace a ce nouvel outil pratique, moderne et adapté aux besoins des enseignants et gérants
d’établissements, la saisie des appels d’offres est simplifiée et unifiée. De plus, le formulaire en ligne
rend la diffusion auprés des organismes agréés extrémement facile et efficace.

Le formulaire d’appel d’offres est également disponible dans ce guide. Vous le trouverez en annexe
2.

3.3) Sélectionner un organisme compétent

Sur internet, les offres sont nombreuses. Le revers de la médaille : on ne sait jamais vraiment qui se
cache derriere un site. Pour pallier d’éventuels problemes malencontreux, TUNOSEL vous conseille.

Se renseigner sur 'organisme et son contexte Iégal : Chercher la rubrique «mentions légales»
(elle est obligatoire), et vérifier si 'organisme possede une adresse postale en France. Si c’est
une entreprise, elle doit également étre immatriculée au Registre du Commerce sous un
numéro de SIREN. Les associations possedent un numéro SIREN, mais ne sont pas
immatriculées au registre du commerce. Ces informations sont censées étre accessibles en
bas de page du site dans la rubrique ”Qui sommes-nous ?” ou “A propos”. Il suffit ensuite de
rentrer ce numéro sur un site d’information sur les entreprises (taper “registre du commerce”
sur un moteur de recherche) pour avoir un apercu de différentes informations concernant cette
organisation. Un site utile : http://www.infogreffe.fr. On peut ainsi vérifier son type
d’activité, I’adresse de son siége social, sa forme juridique, son capital social, son
chiffre d’affaires, sa stabilité financiére, et de multiples autres informations.

Vérifier 'ancienneté de 'organisme : A I'heure ou il est si facile d’ouvrir boutique dans la jungle
du web et de disparaitre sans laisser de traces, un organisme disposant de plusieurs années
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d’expérience indique une certaine stabilité de fonctionnement, du vécu et de I'expérience. Si
en plus cet organisme dispose de la garantie financiére et de I'assurance RCP et qu’il est
accrédité par les instances de contrdle de la profession comme 'UNOSEL, il y a une
probabilité trés nette de sérieux. Il reste important de vérifier si 'organisme dispose
d’'une garantie financiére et si oui aupres de quelle banque/organisme et pour quel montant
? C’est vital, car la garantie financiére protége les sommes versées a un organisme par ses
clients, dans le cas ou celui-ci ferait faillite.

Contréler 'accessibilité du service clientéle : il faut vérifier qu’il existe un numéro de téléphone
permettant de joindre I'entreprise en cas de question. Ce numéro doit étre facilement
joignable. L’'entreprise doit également disposer d’une ligne d’urgence pour tout incident
éventuel pendant le voyage. L’'organisme est-il joignable 24h/24 et 7j/7 pendant le voyage,
est-il surtaxé, s’agit-il du numéro de téléphone de l'organisme francais, ou du numéro de
téléphone du partenaire dans le pays visité ?

Evaluer le prix des prestations : il faut vérifier ce que contient réellement le prix et comparer
le comparable. Les miracles n’existent pas et des prestations sérieuses exigent qu’elles soient
bien détaillées, comme un contrat d’assurances. Plusieurs critéres peuvent faire varier le tarif.
Pencherez-vous pour une formule clé en main ou I'organisme s’occupe de tout ou avez-vous
déja un cahier de charge net et précis ? L'organisateur doit-il prendre contact, négocier et
planifier des visites aupres de certaines entreprises ? Quel est le type de restauration fourni ?
Quel est le mode de transport ? Quelles sont les conditions d’hébergement ?

Pour éviter ces recherches fastidieuses, vous pouvez vous tourner vers un organisme labellisé.
L’association UNOSEL contréle 'ensemble de ces éléments et impose aux organismes qui désirent
obtenir (et conserver) le label UNOSEL de respecter rigoureusement un Acte dEngagement. (Annexe
1)

4) Le cadre juridigue

Le chef d’établissement

La décision d’autoriser le projet reléve de sa compétence. Il a tout pouvoir pour apprécier l'intérét
pédagogique et les conditions matérielles de mise en ceuvre. Il est entiérement responsable de toutes
les opérations et engagements pris avec les partenaires extérieurs. Il présente, pour accord, le projet
au conseil d’administration qui I'habilite a signer les conventions concernant transport, hébergement,
assurance, etc.

Dans le cas d'un établissement privé, le seul accord du chef d’établissement suffit pour I'organisation
du voyage scolaire. Par la suite, il devra informer I'autorité académique des dates et de la durée du
voyage scolaire.

Les voyages scolaires éducatifs sont inscrits dans le cadre d’'une action éducative et doivent répondre
a des criteres pédagogiques. lls sont organisés en totalité ou en partie sur le temps scolaire. S'ils se
déroulent pendant les vacances, ils sont aussi sous la responsabilité du chef d’établissement.
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Le conseil d’administration

Sur le rapport du chef d’établissement, il donne son accord, pour 'inscription du voyage au projet
d’établissement concernant les points suivants :

*  Sa programmation
* Les modalités de financement.

S'’il s’agit d’'un séjour a I'étranger, la décision (acte administratif) sera transmise aux autorités de
tutelle qui auront 15 jours pour statuer et la rendre exécutoire.

L’équipe enseignante

L’organisation d’un voyage scolaire éducatif repose essentiellement sur un professeur. Cependant,
la participation d’autres professeurs a l'organisation rend la création du projet plus agréable pour le
professeur organisateur. Chaque enseignant peut se charger d’une partie du travail a faire et apporter
ses propres méthodes pédagogiques.

En outre, certains professeurs pourront étre désignés par le chef d’établissement pour encadrer le
séjour et ainsi participer activement a sa réalisation.

Les parents

Il incombe a I'établissement d’informer les parents ou les personnes exercant une autorité parentale
sur les modalités du voyage scolaire a la fois matérielles et financiéres. L’information doit étre
transmise le plus t6t possible aux parents sous forme écrite. Par exemple, avec une lettre écrite. Les
informations doivent étre claires et précises. Il est important de communiquer sur la responsabilité
des parents vis-a-vis des assurances et sur les papiers d’identités nécessaires au voyage scolaire.
Un document écrit n'est pas suffisant. Par la suite, une réunion d’information est indispensable.

Si un enfant n'a pas un passeport ou une carte d’identité en cours de validité, il devra faire le
nécessaire pour y remédier. Les délais de fabrication des titres d’identité peuvent prendre plusieurs
mois. C’est pour cela que I'information sur le voyage scolaire ne doit pas étre transmise au dernier
moment.

Le gestionnaire
Il gérera:

* Le budget précis aprés validation par les autorités de tutelle ;
* La liste des participants et I'encaissement des participations financieres.

Il engagera :

* Les dépenses (réglements aux prestataires) concernant le séjour.
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5) Les formalités administratives

5.1) Le passage des frontieres
5-1-1 Les papiers d’identité

En fonction de la destination et de la nationalité du participant, les documents a posséder peuvent
varier. Il est primordial de vérifier que chaque éleve posséde les papiers d'identité adaptés.

Nationalité francaise pour la destination :

France : Carte Nationale d’identité ou passeport en cours de validité

Pays membre de I’lUnion Européenne (tous les pays membres sont inclus, autant
ceux de I'espace Schengen que la Belgique, la Bulgarie, Chypre, la Croatie, I'lrlande,
la Roumanie et le Royaume-Uni) : Passeport individuel ou Carte nationale d’identité
valide (Il est recommandé de voyager avec les deux)

Autres destinations : en général, un passeport individuel en cours de validité est
obligatoire. Certains pays exigent qu'il soit valide 3 ou 6 mois aprés le retour. Il est
indispensable de vérifier ces différents points auprés du consulat du pays de
destination.

Cas particulier : pour les USA, le passeport biométrique en cours de validité est
obligatoire. Le participant doit aussi remplir en ligne un formulaire ESTA afin de
demander l'autorisation d’entrer sur le territoire américain. Démarche a faire sur le
site officiel (a I'exclusion de tout autre) https://esta.cbp.dhs.gov/ (codlt 14$ valable
deux ans soit environ 12€50).

Nationalité étrangére :

Le titre de séjour n’est pas obligatoire pour un mineur étranger dans le cas ou il réside en France.
Néanmoins, il est nécessaire d’avoir un passeport valide accompagné de l'un des documents
suivants :

- Titre d’ldentité Républicain (TIR)
- Document de Circulation pour Etranger Mineur (DCEM)

Ces documents sont indispensables pour étre réadmis en France aprés un voyage a I'étranger et
cela sans visa. lls permettent de faciliter les déplacements hors de France.

Si le voyage scolaire est a destination d’'un pays n’appartenant pas a I'espace Schengen, un visa
peut ou non étre nécessaire. Pour cela, il faut vérifier auprés du consulat du pays de destination.
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5-1-2 Autorisation de sortie du territoire

Depuis le 15 janvier 2017, I'enfant mineur qui voyage a I'étranger sans étre accompagné de I'un de
ses parents doit présenter les 3 documents suivants :

- Piece d'identité valide du mineur : carte d’identité ou passeport + visa éventuel
en fonction des exigences du pays de destination (& vérifier en consultant les
fiches pays du site diplomatie.gouv.fr)

- Photocopie, recto verso, du titre d’identité valide ou périmé depuis moins de 5
ans du parent signataire de l'autorisation de sortie : carte d’identité ou
passeport.

- Formulaire Cerfa N°15646*01 signé par I'un des parents titulaires de I'autorité
parentale a télécharger
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F1359

Attention : dans le cas ou le nom du parent signataire serait différent de celui de I'enfant, joindre une
copie du livret de famille.

Cas particulier ci-dessous :

OST (opposition de sortie du territoire) : dans ces cas, le mineur est inscrit au FPR (fichier des
personnes recherchées). Il sera donc stoppé a la frontiére si ses parents n’ont pas entrepris
les démarches nécessaires. Les deux parents doivent se présenter au commissariat ou en
gendarmerie, ensemble ou séparément, avant le départ pour déclarer qu’ils autorisent I'enfant
a quitter le territoire en précisant la période et la destination.

Tout éléve qui ne serait pas en possession des documents requis pourra étre refoulé a la frontiére et
les frais occasionnés pour son rapatriement seront supportés par les parents qui ne pourront
prétendre a aucun remboursement. Ceci a également pour conséquence de monopoliser un
professeur et de géner le bon déroulement du séjour.

Pensez par ailleurs a vous présenter le plut tot possible a I'aéroport ou aux ports d’embarquement,
car les délais de contrdle au frontiére sont rallongés.

Préparer les papiers, regroupés pour chaque enfant mineur, par ordre alphabétique si possible.

Il est fortement conseillé de numériser tous ces documents en cas de perte ou de vol. Le site
mon.service-public.fr permet de conserver en ligne et de réutiliser en toute sécurité toutes piéces
justificatives. Il peut étre intéressant de transmettre I'information a chaque participant.

5-2-1 Les contrats


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F1359

Pour un voyage scolaire, 'assurance de I'éléve est obligatoire. Le chef d’établissement peut souscrire
un contrat d’assurance collectif, qui n’est pas obligatoire. Si le voyage scolaire se fait en-dehors du
territoire francais, il est recommandé de souscrire une assurance individuelle valable a I'étranger.

*  Contrat collectif :
o Risques couverts :
= Responsabilité civile
= Dommages corporels
= Biens personnels
= Rapatriement

* Contrat individuel : Il est obligatoire pour les Voyages Scolaires Educatifs. 1l doit garantir :
o Les dommages causés aux tiers et dommages subis ;
o Assurance individuelle accidents corporels valable a I'étranger.

5-2-2 Assurance maladie

* Voyage en Europe : pour bénéficier d’'une prise en charge sur place des soins médicaux, les
enfants doivent étre munis d’'une carte européenne d’assurance maladie. Cette carte,
individuelle et nominative, atteste des droits a 'assurance maladie. Pour obtenir cette carte, il
faut faire une demande auprés de son organisme d’assurance maladie. La demande peut étre
faite en se déplacant au guichet de I'organisme d’assurance, par courrier, par téléphone ou
en ligne.

* Voyage hors Europe : seuls les soins urgents peuvent éventuellement étre pris en charge.
Les frais médicaux doivent étre réglés sur place. Les justificatifs seront au retour remis a la
CPAM qui appréciera si le remboursement est possible et pour quel montant. Aux Etats-Unis,
il est conseillé de prendre une assurance, car les frais médicaux sur place sont trés élevés.

Cas particulier : Si I'enfant a des besoins médicaux particuliers, Il peut étre nécessaire d’avoir une
assurance complémentaire.

Souvent, I'assurance scolaire de I'enfant couvre déja ces conditions. C’est a la charge des parents
de vérifier les termes du contrat d’assurance qu’ils ont souscrits.

Vous pouvez vous rapprocher de I'organisateur, spécialiste du voyage scolaire, pour avoir plus de
détails.

5-2-3 Assurance annulation

Elle est facultative, mais fortement recommandée. Si I'établissement s’adresse a un prestataire, elle
est en général proposée en option et la convention est annexée au devis.
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6) L’exécution des dépenses

Le contrat de voyage : le recours a la formule du contrat de voyage avec des professionnels
du voyage immatriculés auprés d’Atout France présente les avantages d’un contrat global
respectant le code du tourisme (articles R211-3 a 211-13). De plus, en vous adressant a un
membre labellisé de TUNOSEL, vous avez la certitude de faire appel & un professionnel
sérieux et fiable, respectant I'acte d’engagement de son métier (annexe 1).

Prise en charge des frais des accompagnateurs : les accompagnateurs, membres de
I'enseignement ou bénévoles exergcant une mission au service de I'établissement, n'ont pas a
supporter les frais d’'un séjour qui prolonge leur action d’enseignement. Leurs frais doivent
étre recherchés parmi les sources de financement (vu a la page 10 et 11), a I'exception de la
contribution des familles.

Institution de régies : les chefs d’établissement peuvent instituer des régies de recettes (arrété
du 11 octobre 1993) ou des régies d’avance pour payer les frais pendant le voyage ou la sortie
scolaire. Beaucoup de voyagistes peuvent prendre en charge la totalité des dépenses par
« bon d’échange », prestations prépayées, etc. Ce qui permet de libérer les organisateurs des
contraintes financieres pendant le séjour.

7) Comprendre la réglementation des transports

Tout voyage implique un déplacement, lors des voyages scolaires le moyen de transport le
plus utilisé est IPautocar. Les régles sont nombreuses pour les autocaristes. Pour vous aider
a comprendre la réglementation des transporteurs, voici une synthése des normes en
vigueur.

LES AUTOCARS

Les véhicules de transport en commun subissent tous les 6 mois une visite technique effectuée par
le Service des Mines (DRIRE). A l'issue de 'examen technique un document (Carte Violette) est remis
a l'autocariste. Ce document fait apparaitre entre autres la validité du contréle technique, la date du
prochain contréle technique prévu et fixe le nombre de places dans I'autocar. Les passagers doivent
tous voyager assis.

LES CONDUCTEURS
Les conducteurs doivent suivre tous les 5 ans une formation appelée FCOS (Formation continue
obligatoire a la sécurité).

LA CONDUITE et LES INTERRUPTIONS DE CONDUITE
La Conduite journaliéere maximale pour un conducteur
Le temps de conduite journaliére est limité a 9h00 par période de 24h00. Il est toutefois possible de
prolonger ce temps de conduite jusqu’a 10h00 deux fois par semaine au cours de la méme semaine.

La Période de Conduite continue
La période de conduite continue pour un conducteur ne peut excéder 4h30 sans interruption le jour,
et 4h00 sans interruption la nuit entre 21h00 et 6h00.

Les Interruptions de conduite (Pauses)
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Le conducteur doit bénéficier d’'une pause de 45 minutes a l'issue de son temps de conduite. Cette
pause peut étre fractionnée en une pause de 15 minutes puis une pause d’au moins 30 minutes
pendant la période de conduite.

La nuit (entre 21h00 et 6h00) la pause de 30 minutes doit succéder obligatoirement a la pause de 15
minutes.

L’AMPLITUDE

L’amplitude de travail est la période maximale de travail entre 2 repos journaliers ou entre 1 repos
journalier et un repos hebdomadaire. L’amplitude de travail se différencie du temps de conduite, ces
deux notions sont différentes.

En simple equipage 'amplitude légale est de 12h00 de travail au service de I'entreprise. Cette
amplitude de 12h00 peut étre portée a 13h00 ou 14h00 suivant dérogation.

En double equipage 'amplitude légale est de 18h00 de travail au service de I'entreprise.

En cas de dépassement de ces amplitudes de travail, une interruption de voyage doit étre observée
ou des moyens supplémentaires “conducteurs” doivent étre mis en place pour respecter la
réglementation en vigueur.

LES REPOS JOURNALIERS ET HEBDOMADAIRES

Le temps de repos journalier obligatoire est de 11h00. Il peut étre réduit a 9h0O0 trois fois par
semaine.

Le repos hebdomadaire

Les conducteurs doivent bénéficier d’'une pause hebdomadaire de 24 heures consécutives a 6
périodes de 24h00 de travail. Cette pause hebdomadaire est ramenée a 6 périodes de 24h00 pour
les séjours se déroulant en France.

LES CEINTURES DE SECURITE

Le décret n°2003-637 du 9 juillet 2003 étend l'obligation du port de la ceinture de sécurité aux
occupants des véhicules de transport en commun de personnes, lorsque les siéges en sont équipés.
Pour information seuls les véhicules mis en circulation apres le 1°" octobre 2009 sont concernés.

La responsabilité pénale est individuelle dés lors que le passager est agé de 13 ans et plus. La
responsabilité du conducteur et du transporteur ne pourra étre engagée en cas de défaut du port de
la ceinture de sécurité.

LA LISTE DES PASSAGERS
Depuis le 3 juillet 2009 une liste nominative des passagers embarqués doit obligatoirement se trouver
a bord des autocars.

Cette liste devra comporter nom, prénom et date de naissance des passagers, coordonnées
téléphoniques d’une personne a contacter pour chaque passager mineur.

8) L’équipe encadrante

Pour la sécurité des éléves, il est obligatoire que I'une des personnes de I'équipe encadrante soit
titulaire de I'un des diplémes de secourismes suivants :

Attestation aux premiers secours (AFPS) ;
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Brevet national des premiers secours (BNPS) ;
Brevet national de secourisme dans les cas suivants (BNS).

Lors du voyage scolaire éducatif, la présence de cette personne qualifiée est obligatoire sur le lieu
d’hébergement, y compris la nuit. Sa présence pendant le transport n’est pas requise. Un seul titulaire
de I'un de ces trois dipldmes suffit.

De plus, pour les écoles maternelles ou élémentaires, il y a un taux d’encadrement minimum précis
a respecter. La présence minimum de deux adultes dont le maitre de classe est obligatoire. Dans le
cas d’un grand nombre d’éléves, il faut respecter les cas suivants :

Maternelle : 1 adulte supplémentaire pour 8 éléves est requis quand il y a plus de 16 éléves.

Elémentaire : 1 adulte supplémentaire pour 10 éléves quand il y a plus de 20 éléves.

Pour les voyages scolaires du second degré, il appartient au chef d'établissement d'évaluer le
nombre nécessaire d'accompagnateurs compte tenu de l'importance du groupe, de la durée du
déplacement et des difficultés ou des risques que peut comporter le parcours des éléves.
(Circulaire no 2011-117 du 3 ao(t 2011)
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Les conseils pratiques de ’TUNOSEL

Pour les éleves :

* Tout d’abord, un voyage scolaire, ce n’est pas des vacances. On apprend beaucoup a la
condition d'étre curieux, motivé et de faire un effort réel pour s'exprimer en langue étrangére.
Ce n'est pas non plus un voyage « linguistique », mais un voyage de découverte d'une région
et des coutumes d'un pays étranger. Il faut considérer le voyage scolaire éducatif comme un
avant-goQt d'un séjour plus long pour les éléves ;

Pour les enseignants :

+ |l faut bien préparer les éléves a cette nouvelle découverte. Un voyage scolaire ne peut étre
réussi sans une préparation au préalable. Par exemple, vous pouvez élaborer un livret avec
des questions sur les visites gu'ils effectueront en rapport avec le theme choisi et des
guestions a poser a leurs hotes ;

+  Bien informer les parents sur le séjour auquel participent leurs enfants : type d’hébergement,
visites, documents a fournir, allergies alimentaires... ;

+  Parfois, le fait d'emmener un petit guide de conversation dans la langue du pays visité peut
aider !

Préparer son voyage scolaire :

* Connaitre les usages de la vie quotidienne de la destination. Par exemple, en Grande
Bretagne on roule a gauche les réflexes doivent étre inversés quand on traverse une rue ou
prend un bus ;

* Ne pas hésiter a interroger les organismes et leurs conseillers. lls sont la pour aider a répondre
a toutes les questions, méme les plus farfelues. Les conseillers sont a votre écoute avant de
partir, pendant le séjour et au retour du voyage. Vous éviterez ainsi les interrogations et/ou
malentendus lorsque le groupe est sur place ;

+ Il faut se renseigner sur les formalités d'entrée dans le pays visité en fonction de sa nationalité.
(Voir page 15) ;

+ S’assurer que chacun est en possession de sa carte européenne d'assurance maladie. Le
professeur doit avoir en sa possession le n° de la compagnie d'assurances qui couvre le
groupe (ou les attestations d'assurance individuelles le cas échéant) et connaitre la procédure
d'activation de l'assurance santé-rapatriement ainsi que les éléments couverts par les
assurances en cas de probleme ;
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* Renouveler si nécessaire sa carte d'identité ou passeport au moins 3 mois avant le départ.
Souvent, certains y pensent trop tard. Vérifier le matin du départ que tous les participants ont
bien leur original ;

Voyager en basse saison afin de bénéficier de meilleurs tarifs et de sites moins peuplés. C’est
l'idéal pour mieux profiter de la destination et avoir des prestataires plus disponibles (familles,
visites, restaurants...) ;

+ Solliciter des aides financieres aupres des différents organismes (Mairie, CAF, sous des
écoles, conseil général, sponsors, etc.) ;

Pense-béte avant le départ :

* Noter l'indicatif téléphonique a composer depuis la France ou depuis le pays visité pour
appeler en France ;

* Noter les noms et adresses de tous les prestataires sur place en cas de besoin. Ainsi que les
coordonnées des hébergements, de la compagnie de transport et tous les numéros de
téléphones utiles sur place ;

* Avoir un n° d'urgence pour contacter l'organisme. En cas de probleme, il faut alerter
immédiatement I'organisme et ne pas attendre le retour ;

Pendant le voyage scolaire :

~  Veérifier que les ceintures de sécurité sont mises en permanence dans le car (les professeurs
sont responsables). Interdire aux éléves et aux enseignants de se lever lorsque le car
circule.

= Vérifier que rien n'est oublié dans sa chambre avant de quitter son lieu d'hébergement, car il

est fréquent que les familles hétesses ou les hoteliers retrouvent chaussures, manteaux,
appareils photo ou de nombreux autres effets personnels ;

Vous pouvez retrouver tous nos conseils et informations pratiques sur notre site www.unosel.org
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Annexes

Liste des annexes :

1) Acte d’engagement de TlUNOSEL ;
2) Formulaire d’appel d’offres ;
3) CIRCULAIRE NOR/INTD1638914C : Conditions de sortie du territoire national des mineurs ;
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Annexe 1
Acte d'’engagement de TUNOSEL
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VOYAGES SCOLAIRES EDUCATIFS

NOTRE ACTE D'ENGAGEMENT EN 10 ACTIONS

PREAMBULE

L’'UNOSEL est une union de professionnels couvrant quatre métiers différents : les séjours linguistiques
pour jeunes, les stages linguistiques pour adultes, les séjours éducatifs et les voyages scolaires éducatifs.
La présente charte est celle de ce dernier métier et les engagements pris ne concernent que les adhérents
qui sont membres a ce titre.

Pour leurs voyages scolaires éducatifs ou VSE, les membres de TUNOSEL garantissent le strict respect,
par eux-mémes et par leurs partenaires, du code du tourisme et de toutes les lois et réglementations qui
leur sont applicables. Nos engagements vont au-dela des exigences de ces réglementations.

Le Voyage Scolaire Educatif est un séjour en groupe organisé par les enseignants sous la responsabilité
des chefs des établissements scolaires et soumis & une réglementation du Ministére de I'Education
Nationale. Le VSE se déroule dans la plupart des cas sur le temps scolaire. Les professeurs définissent
la durée de leur voyage scolaire éducatif avec leur chef d’établissement. Néanmoins la circulaire 79-186
du 12 juin 1979 précise : « Toute sortie ne pourra excéder une durée de cing jours pris sur le temps
scolaire ».

Notre ACTE D’ENGAGEMENT est la traduction de notre volonté d’agir pour la qualité de nos prestations
pouvant étre partagée par tous les membres « Voyages scolaires éducatifs » de 'TUNOSEL.

Notre ACTE D’ENGAGEMENT vous accompagne du premier contact jusqu’a la fin du séjour et apres
votre retour et vous apporte fiabilité, services personnalisés, et sécurité juridique autant que matérielle.
La qualité de chaque séjour résulte d’'une expérience acquise au fil des années, qualité remise a jour de
maniére permanente en prenant particulierement en compte I'analyse précise des séjours écoulés.

Fort de la part importante que les membres de 'UNOSEL représentent dans I'organisation des VSE (au
sein de 'UNOSEL, en 2013, 446 000 jeunes ont participé a un voyage scolaire) ils s’engagent envers leurs
clients a respecter les 10 points suivants :

1. DES BROCHURES ET DOCUMENTS CONTRACTUELS

Les brochures et documents présentant les séjours des membres de 'UNOSEL sont contractuels et
expriment clairement l'offre de l'organisme. Cette présentation sincere doit permettre d'apprécier le
contenu qualitatif et quantitatif des prestations proposées. Les prix annonceés sont transparents quant aux
prestations comprises dans le forfait.

Les brochures et documents contractuels précisent notamment ...

- La nature de I’lhébergement : en familles d’accueil ou hébergement collectif (hotel, village vacances,
auberge de jeunesse...), sanitaires dans les chambres ou non ;

- Le nombre de repas compris dans le tarif, s’ils sont fournis par les familles hétesses, les lieux
d’hébergement ou des restaurants ou cafétérias en route ;

- Le détail des excursions et visites prévues dans les programmes ;

- Les modes de transport.
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2. DES CLIENTS PROTEGES

Chaque membre de 'UNOSEL, conformément aux exigences législatives, est titulaire d'une licence d'Etat
ou d’'un agrément tourisme, et/ou depuis le 1er janvier 2010, d’'une immatriculation au registre national
aupres d’ATOUT FRANCE ; d'une assurance responsabilité civile et d'une garantie financiére dont le
montant est fixé par I'Etat.
La loi francaise fait obligation a toute personne physique ou morale organisant des voyages et séjours a
I'étranger, c’est a dire combinant au moins 2 des 3 prestations suivantes :

- un voyage,

- un hébergement,

- des prestations annexes représentant une part non négligeable du prix du séjour (par exemple

un programme d’enseignement, et/ou des activités, et/ou excursions), collectifs ou individuels,
d’étre immatriculée auprées de I'organisme officiel « Atout France » en tant qu’organisateur de voyages.
Ce numéro d'immatriculation doit étre indiqué sur tous les supports de communication de I'organisme.
Avant d’attribuer un numéro d’'immatriculation, « Atout France » vérifie en particulier :
1. La compétence professionnelle (diplémes et formation) de 'organisateur.
2. La solvabilité (obligation de disposer d’'une garantie financiere, le garant vérifiant au préalable la
solvabilité de 'organisme).
3. La souscription par I'organisateur d’'une assurance RCP conforme aux obligations de couverture fixées
par le Code du Tourisme.

Ces dispositions sont d’autant plus importantes aujourd’hui, a une époque ou n’importe qui peut, sur
internet, se faire passer pour organisateur de voyages sans pour autant répondre le moins du monde aux
exigences réglementaires. Seule la présence dun numéro d’Immatriculation vous assure que
I'organisateur auquel vous comptez faire appel est accrédité et conforme aux lois frangaises.

Il est aussi important de savoir qu’a l'intérieur de I'Union Européenne, les lois de protection des
consommateurs different énormément d’'un pays a lautre. Un consommateur frangais, confiant
I'organisation de son séjour a un organisme immatriculé en France, est assuré de bénéficier du cadre
juridique le plus protecteur pour les consommateurs.

Enfin, la loi francaise portant sur les agences de voyages (celles qui sont officiellement immatriculées
auprées d’ATOUT France) prévoit que I'agence qui a vendu le séjour porte I'entiére responsabilité des
prestations vendues vis-a-vis de son client. Quoi qu’il arrive, 'agence frangaise assume sa responsabilité.
Dans d’autres pays européens (Suisse, Belgique par exemple), la responsabilité de I'organisateur se limite
a la présentation d’'une information exacte et a jour, mais ne concerne absolument pas les prestations
réalisées a I'étranger : le droit applicable devient alors le droit du pays de séjour, et en cas de difficulté, le
seul recours sera auprés du prestataire étranger.

Pensez-y au moment d’engager des sommes importantes dans I'achat d’un séjour linguistique.

Pour compléter votre information : http://www.atout-france.fr/reglementation
Pour vérifier si I'organisme auquel vous comptez faire appel est bien immatriculé en France :
http://registre-operateurs-de-voyages.atout-france.frimmatriculation/

3. DES TRANSPORTS MAITRISES

Les organismes indiquent trés clairement quel est le mode de transport utilisé (train, car, avion...). lls
sélectionnent des transporteurs qui s’engagent a respecter la législation en vigueur dans le domaine des
transports.

La logistique des voyages aller et retour est pensée et organisée pour :

- Optimiser le temps de trajet le plus court pour chague voyage en fonction des paramétres du séjour ;

- Respecter les temps de travail et repos des chauffeurs lors des voyages en autocar.

Le guide des voyages scolaires éducatifs
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4. UNE INFORMATION DETAILLEE AVANT LE DEPART

Les organismes indiquent trés clairement quel est le mode de transport utilisé (train, car, avion...). lls
sélectionnent des transporteurs qui s’engagent a respecter la Iégislation en vigueur dans le domaine des
transports.

Les membres de TUNOSEL s’engagent a fournir avant le départ des groupes :

1) les coordonnées des familles d’accueil ou des lieux d’hébergement collectifs,

2) le programme détaillé des visites (horaires, réservations, adresses),

3) les coordonnées des compagnies de transport,

4) pour les voyages en avion, le nom de la compagnie aérienne sera mentionné (ou au maximum trois
compagnies aériennes différentes si le choix n’a pas été effectué au moment de la rédaction de la
brochure),

5) les numéros d’urgence,

6) le lieu précis du rendez-vous pour I'accueil au départ et pour le retour,

7) les informations sur les horaires des voyages aller et retour,

8) les informations sur I'éventuel pique-nique a préparer pour le voyage,

9) un numéro de téléphone d'urgence a utiliser pendant le séjour,

10) le moyen d’obtenir des informations en provenance du séjour (audiotel, blog ou autres).

5. AL'ECOUTE DES PROFESSEURS

Les professeurs organisateurs sont consultés, écoutés, associés a l'organisation des VSE. Les
professeurs organisateurs sont consultés, écoutés, associés a I'organisation des VSE. Des questionnaires
gualité sont adressés aux responsables apres chaque voyage. Les résultats sont analysés, pris en compte
et contribuent & améliorer la qualité des séjours.

6. UNE PERMANENCE 24H/24

En cas d’'urgence, les professeurs responsables peuvent joindre un responsable de 'agence
24h/24h pendant le séjour.

Lors du déroulement de chaque voyage, les professeurs responsables sont en contact permanent, 24h/24
et 7 jours/7, avec les responsables de l'organisme. Les numéros d’appel en cas d’urgence sont
communiqués aux responsables avant le départ.

7. DES PARENTS INFORMES REGULIEREMENT

Chaque membre de 'UNOSEL s'engage a communiquer aux enseignants responsables des groupes les
moyens de communication mis a leur disposition et a celle des parents pour leur permettre d’avoir des
nouvelles de leurs enfants. Les parents peuvent toujours joindre leurs enfants en cas d'urgence et sont
systématiquement informés en cas d'intervention du corps médical.

8. DES RECLAMATIONS TRAITEES RAPIDEMENT

Toute réclamation écrite fait I'objet d’'une réponse dans les 15 jours. Par ailleurs, si un différend avec un
organisme subsiste aprés une réclamation, le client peut demander I'arbitrage de la Médiation du Tourisme
et du Voyage, il bénéficiera ainsi d’un dispositif de médiation indépendant, impartial et transparent. Plus
de détail sur le site du Médiateur www.mtv.travel.
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9. LA GARANTIE DE L'UNOSEL

Tout membre de I'UNOSEL fait I'objet d'un audit d'admission et d'audits réguliers pour vérifier I'application
des engagements du présent acte. Tout écart ou non-conformité a la charte de qualité doit faire I'objet
d'une action corrective de l'organisme. Tout manquement avéré peut se traduire par une exclusion
temporaire ou définitive de I'organisme défaillant.

Avant de devenir membre VSE de 'UNOSEL, chaque nouvel organisme passe un audit d’admission
portant sur les mentions Iégales de I'organisme (code du tourisme, Label UNOSEL, conditions générales
et particulieres de vente, etc.) figurant dans ses brochures ou son site internet. Chaque membre VSE de
TUNOSEL passe tous les 3 ans un audit de suivi portant sur la vérification du Label et des Actes
d’Engagement de 'UNOSEL, cet audit est effectué par un auditeur indépendant sur le séjour selon un
cahier des charges trés précis.

Si un membre VSE de 'UNOSEL ne s’avere ne pas étre conforme lors d’'un audit, il regoit un rapport
faisant mention des différents points concernés. Il doit répondre a ce rapport sous un délai d’'un mois en
définissant les actions correctives en précisant leurs délais de réalisation afin de se mettre en conformité
avec la charte. Il est de nouveau inspecté au plus tard I'année suivante. Dans I'éventualité d’'un audit non
satisfaisant, 'organisme peut étre exclu temporairement ou définitivement de TUNOSEL.

Par ailleurs, si un différend avec un organisme subsiste aprés une réclamation, le client peut demander
I'arbitrage de la Médiation du Tourisme et du Voyage, il bénéficiera ainsi d’'un dispositif de médiation
indépendant, impartial et transparent.

10. EVOLUTION DE NOTRE ACTE D'ENGAGEMENT

En fonction de I'évolution de la réglementation des séjours pour enfants / pour jeunes, des transports et
en fonction de I'expérience de chacun des membres des VSE de 'UNOSEL, notre acte d’engagement
pourra étre a tout moment amélioré avec I'objectif de faire progresser la qualité des voyages scolaires
éducatifs proposés.
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o Voyages Scolaires - diffuser
un appel d’offres

Grace a ce formulalre en ligne, vous awez la possibilité de déposer et de diffuser un appel d'offres pour l'organisation de votre voyage scolaire
aducatif Une fois le formulaire complétd, il sera immeédiatament transmis aux erganismes contrdles et laballisés par IUMOSEL spécialistas des
voyages scolaires

Ce formulaire est construit de fagoen a répondre aux exigences spécifiques lides a l'organisation des voyvages scolaires, vous pouve? y inclure
plusieurs lots, par exemple. Sivous ne souhaiter pas remplic le farmulaire en ligne. vous pouves le télécharger et le compléter an format Word
ou bien de fagon manuscrite aprés Nmpression, afin de le remoyer par la sulte par vole postale ou éectronigue a l'organisme de votre cholx

DEPOSITAIRE DE L'OFFRE

Etablissement * - Acdresse * .

cpe: Ville * -

Pouvoir adjudicateur : Chef d'établisserment
Contact * - Téldphone *

Courriel *

Agence comptable D Gestlonnaire O

(M /Mme Mom Prénom) ® . Contact ® -

Téléphone * - Courriel * .

DESCRIPTION DE L'OFFRE

Destination .
DESTINATION AT

En cas d'indisponibilité, pouvons-Nous vous proposer une altemative ?
ol Mg

Date(s) : du au

ol Période
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En cas dindiEponibilitd, pouvons-nous wHUS proposar une alternative 7
(s 0] h'a

Consell UNOSEL : nous vous suggérons de voyager en basee saison [hors mais d'avrilimai) afin de profiter au mieux de vatre séjour et
bénéficier de tarifs plus avantageus.

Nombre de nuits sur place * .

Effoctif* - MNomibre d'éléves ® . Mombre daccompagnateurs ® :

Mode de Transport : & Autocard TrainE  Avion @ Bateau @ Sans Hansport
Type dhébergement -8 CollectifE  FamilleS  Autre

Programime souhaits * .

Ajouter une pléce jointe - | Cholsi un fichier | Aucun fichler choilsi

MODALITES DE RECLEMENT

o Acompte & la commande
« Soide 3 la remise des documents de voyage

Cf . circulaire 2005 022 du 2/2/2005 mentionnant les dérogrations a la réglementation du paiement aprés service fait. précisée par
ninstruction du 29/01/2010 et la note du 11/03/2010

PRESENTATION DES OFFRES

» Un dewvis spécifiant le prix global du voyage. ainsi que le prix unitaire, comprenant au minimum, les conditions de transport.
d'hébergement et de restauration

s Les formulaires DCI/ATTRI
= Les annexes - conditions générales et particuliérements de vente de 'organisme. certificat d'immatricufation, attestation de RCP,

attestation de garantie financiére.

TRANSMISSION DE L'OFFRE

Ervol par courrier électronique

Si vous souhaitiez un envot par vole postale, mercl de cocher cette case &
Destinataire(s) @ Le chef d'établissement O Le gestionnaire

Echéance le®* Ol / 08 / 2018

Afin de vous assurer d'un maximum de réponses et d'en garantir la qualité, quinze jours de délai sont préférables.
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EXAMEN DES OFFRES ET ATTRIBUTION DU MARCHE

« Vérifier les garanties offertes par l'organisme et ses qualités professionnelles
= Vérifier le contenu pédagogique de I'offre (pertinence des activités par rapport au public collégien ou lycéen).
= Vérifier la pertinence de l'offre en matiére de transport et d'hébergement.

JUCEMENT DES OFFRES

Attribution du marché a Foffre économiquement la plus avantageuse appréciée en fonction des critéres énoncés ¢l dessous avec leur
pondération :

Prix de 1a prestation - 30 %
ou %

Valeur Technique : 20 %

ou %

Qualité du service - 20 %

ou % A
Respect du programme - 20 %
ou %

Les candidats vellleront 3 produlre toutes les informations susceptibles d'éclairer le choix au regard des critéres de qualité
environnementale.

Tout établissement ayant déposé une offre sur le site de 'UNOSEL s'engage a informer les organismes ayant répondu a l'offre et a
communiquer le nom de l'organisme retenu. et éventuellement les conditions obtenues.
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Circulaire NOR/INTD1638914C
du 29 décembre 2016 sur les

Conditions de sortie du territoire national
des mineurs
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REFUBLIQUE FRANGAISE

Paris. le 29 décembre 2016

Le garde des sceaux, ministre de la justice,
Le mumistre de I'inténeur,

a

IMonsieur le directeur général de la police nationale,
Monsieur le directeur général de la gendarmerie nationale,

Monsteur le préfet de police,
Mesdames et messieurs les préfets (métropole et outre-mer),
Messieurs les hauts-commissaires de la République.
Monsieur le préfet de police des Bouches-du-Rhéne,
Monsteur 'admimistrateur supéneur des iles Wallis-et-Futuna,

Mesdames et Messieurs les procureurs généraux prés les cours d appel,
Mesdames et messieurs les procureurs de la République,

CIRCULAIRE NOR/INTD1638014C
Objet : Conditions de sortie du temritoire national des nuneurs

Réf. .- Code civil. notamment ses articles 371-3, 371-6. 373-2-6, 375-5. 375-7 ;

- Code de procédure civile, notamment ses articles 1180-3 et 11804 ;

- Deécret n° 2010-569 du 28 mai 2010 relatif au Fichier des personnes recherchées :

_ Décret n° 2016-1483 du 2 novembre 2016 relatif 2 1"autorisation de sortie du territoire
d’un mineur non accompagné par un titulaire de 1"autorité parentale ;

- Amété n°® NOR/INTD1634326A du 13 décembre 2016 fixant les modalités d’application
du décret du 2 novembre 2016 susvise ;

- Instruction n® NOR/INTK1400256] du 5 mai 2014 relative 3 la mesure admunistrative
d’opposition 4 sortie du territoire sans titulaire de 1”autorité parentale ;

- Circulaire du ministére de la justice n® CIV/07/12 du 12 septembre 2012 relatif 4 la mise
en ceuvre de 'interdiction de sortie du territotre sans 1" autorisation des deux parents ;

- Circulaire du ministére de la justice n® CIV/13/10 du 1% octobre 2010 relative 3 la
présentation des dispositions de la loi n® 2010-769 du 9 juillet 2010 relative aux violences faites
spécifiquement aux femmes. aux violences au sein des couples et aux incidences de ces derméres
sur les enfants et du décret n® 2010-1134 du 29 septembre 2010 relatif a la procédure civile de
protection des victimes de violences au sein des couples.

PJ.: - Annexe 1 : Fiche relative aux autonisations de sortie du territorre (AST) ;

- Annexe 2: Fiche relative aux mterdictions judiciares de sortie du temtoire (IST
Judiciaire) ;

- Annexe 3 : Fiche relative aux mesures d’oppositions a la sortie du terntowre (OST) ;

- Annexe 4 : Tableau récaprtulatif des différentes mesures ;

- Annexe 5 : Modéle CERFA de formulaire d'autenisation de sortie du territoire ;

- Annexe 6 : Modéle de demande d’une mesure d’opposition a la sortie du terntowre d'un
mineur a titre conservatoire.



Texte abrogé - Circulaire n® NOR INTD1237286C du 20 novembre 2012 relative a la décision
judiciaire d’interdiction de sortie du termtoire (IST) et mesure admunistrative conservatoire
d’opposttion i la sortie du territoire (OST) des mineurs.

Dans un contexte international marqué par le départ de Frangais — dont certains nuneurs — sur des
théitres d’opérations de groupements terroristes, un dispositif d’autorisation préalable a la sortie
du termtowre francais des muneurs a été wnstitué par le lémslateur. Larticle 371-6 du code civil,
qui le codifie. prévoit désormais I'obligation pour fout mineur qui vovage samns un
representant légal de justifier d’une autorisation préalable d'un fitulaire de 1"autorite
parentale pour sortir du territoire francais.

Le décret n® 2016-1483 du 2 novembre 2016 relatif a I"autonisation de sortie du terntoire dun
mineur non accompagné par un titulaire de ['autorité parentale précise les conditions
d’application de ce dispositif et. en particulier, prévoit I'utilisation d'un imprimé CERFA.

11 fixe la date d’entrée en vigueur du dispositif au 15 janvier 2017.

Les dispositifs relatifs aux interdictions judiciaires de sortie du ternitoire et aux mesures
administratives d’opposition A la sortie du territoire de mineurs restent en vigueur. Leurs
conditions de mise en ceuvre sont rappelées et précisées dans la présente circulaire. Ils répondent
aux situations dans lesquelles le juge o une personne titulaire de 1'exercice de I autorité parentale
craint un départ non autorisé de mineur a 1" étranger.

Dans un contexte international marqué par le départ de nombreux Francais - dont certamns
mineurs - sur des théitres d opérations de groupements terroristes, le législateur a souhaité mettre
en place un dispositif d autorisation préalable a la sortie du territoire francais des muneurs, par
I"adoption de "article 49 de la lo1 n® 2016-731 du 3 juin 2016 renforgant la lutte contre le crime
organisé, le tervorisme et lewr financement, et améliorant lefficacité et les garanties de la
procédure pénale.

La circulare n°® NOR INTD1237286C du 20 novembre 2012 relative a la décision
Judiciaire d’interdiction de sortie du terrvitoire (IST) et mesure administrative conservatoire
d’opposition a la sortie du territoire (OST) des mineurs avait supprimé le précédent dispositif
d’autorisation de sortie du territoire lur-méme prévu par une circulaire du 11 mai 1990 Cette
suUppression visait notamment a tirer les conséquences du renforcement du régime des mterdictions
judiciaires de sortie du terrtoire résultant de la lot n® 2010-769 du 9 jullet 2010 relative aux
vialences faites spécifiquement aux femmes, aux violences au sein des couples et aux incidences de
ces derniéres sur les enfants.

Pour tenir compte du contexte actuel et dans un objectif de prévention des départs de
mineurs vers des zones de conflit, I"article 371-6 du code civil. quu codifie Iarticle 49 de 1a lo1 n®
2016-731 du 3 juin 2016, prévoit désormais I'obligation pour tout mineur qui voyage sans un
representant légal de justifier d’une autorisation prealable d’un titulaire de 1'autorité
parentale pour sortir du territoire francais.

L’article 371-6 du code civil précité prévoit en effet que : « L'enfant quittant le territoire
national sans étre accompagné d'un titulaire de I'autorité parventale est mumi d'une autorisation de
sortie du territoire signée dwn titulaire de l'autorité parenmtale. Un décret en Conseil d'Etat
deétermine les conditions d'application du présent article. »

Le décret n® 2016-1483 du 2 novembre 2016 relatif a "autonisation de sortie du territorre
d’un mineur non accompagné par un fitulaire de 1"autonité parentale précise les conditions de mise
en ceuvre de cette autonisation de sortie du terntowre (AST) -

- I'autorisation est maténalisée par la présentation d un formulaire CERFA. renseigné
et signé par un titulaire de 1 autonité parentale ;

- I’AST doit étre présentée a chaque sortie du terrtoire national accompagnée de la
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copie de la piéce d'identité du titulaire de I autorité parentale signataire.

Ce décret fixe 1a date dentrée en vigueur de ce nouveau dispositif au 15 janvier 2017.

L arrété du 13 décembre 2016 précise le modéle de formulaire CERFA 3 utiliser amnsi que
la liste possible des titres justifiant ["identité du titulaire de 1"autonté parentale signataire et dont la

copie doit étre présentée a I'appui de 'autorisation. Le CERFA n® 15646%01 est accessible sur le
site www.service-public fr.

En outre, votre attention est appelée sur les points survants :

* Le nouvean disposiif d’AST est applicable a tous les mineurs résidant
habituellement en France. quelle que soit leur nationalité. I s applique également a tous les
vovages, qu’ils soient individuels ou collectifs (vovages scolaires, séjours de vacances. séjours
linguistiques. ). dés lors que le mineur quitte le territoire francais sans un titulaire de 1"autorité
parentale.

# 1l ne dispense pas le muneur de I'obligation d’éfre en possession des autres
documents de voyage requis. En fonction des exigences du pays de destination et de sa
nationalité, le mineur doit présenter soit un passeport valide, accompagné d un visa 571l est requus,
501t une carte nationale d'identité valide. Les nuneurs ressortissants d un pays tiers qui séjournent
réguliérement en France dorvent étre, en outre, en possession des documents permettant leur retour
en France.

. L*AST est exigible quel que soit le type de titre de vovage présenté : le passeport
seul ne vaut plus autorisation de quatter le territoire francais.

. Le dispositif s’applique sans préjudice du mamtien des autres mesures existantes
permettant de s’opposer 4 un éventuel départ non autorisé du mineur a I'étranger. Ces mesures -
interdictions judiciaire ou administrative de sortie du territoire (IST), mesures
administratives d’opposition i la sortie du territoire (QOST) - restent en vigueur.

Vous trouverez en annexe différentes fiches relatives a l'autonsation de sortie du
territorre (AST) ainsi qu'aux autres dispositifs existants (IST judiciaire. OST). Vous trouverez
également un tableau récaprtulatif de ces différentes mesures.

. Aucune démarche en mairie ou en préfecture n’est nécessaire, le formulaire
CERFA étant accessible sur le site mnternet www service-public_fr.

Vous étes mvités a assurer la plus large diffusion de ces mstructions. notamment auprés
des usagers. des services de sécunté intérieure (commussariats et groupements de gendarmerie) et
des services chargés du contrle aux frontiéres.

Les préfets veilleront a informer les recteurs d’académie et vice-recteurs. les mspecteurs
d’académue, directeurs des services départementaux de 1'éducation nationale ([ADSDEN’} les
inspecteurs de 1"éducation nationale chargés d'une circonscription du premuer degré des
dispositions de la présente circulaire pour la bonne mise en ceuvre des voyages scolaires.

Les préfets informeront également les communes de entrée en vigueur de ce nouveau
dispositif. pour leur permettre d’assurer la meilleure information posmble auprés des personnes
concemees. Les mairies qu le souhaitent pourront. dans un souci de proximité, mefire 3
disposition le formulaire CERFA. en version papier. pour les personnes qui ne disposeraient pas
d'un accés internet ou d une imprimante.



La présente circulaire abroge et remplace la circulaire n” NORINT/D/1237286C du
20 novembre 2012 précitée, dont les éléments pertinents sont repris en annexe.

EEE

Je vous remercie de faire retour, sous le timbre de la direction des libertés publiques et
des affaires junidiques (DLPAJ - sous-direction des libertés publiques — Burean des titres
d'identfité et de voyage) du ministére de I'intémeur, les éventuelles difficultés rencontrées pour
I’application des présentes mstructions.

Four le garde des scedus, Pour le minizire de intarienr,
ministre de la juslices, Le direcieor des liberlés publigues
fTaines juridiques

La disecirice des affaires civiles et du seeau el des ?
. CIA Jm.A‘H;E ﬁ'mux
——



ANNEXE 1 a la circulaire du 29 décembre 2016

LES AUTORISATIONS DE SORTIE DU TERRITOIRE - AST

Textes applicables :

- Article 371-6 du code ciwvil ;

- Décret n® 2016-1483 du 2 novembre 2016 relatif a I autorisation de sortie du territoire d'un
mineur non accompagne par un titulaire de 1" autorité parentale ;

- Arrété n° NOR INTD1634326A du 13 décembre 2016 fixant les modalités d’application
du décret n* 2016-1483 du 2 novembre 2016 relatif 4 I'autorisation de sortie du temtoire dun
MineUr non accompagne par un titulaire de 1" antorité parentale ;

- Formulaire CEEFA n® 15646%01, accessible sur le site m.mﬁ-ﬂbhﬂ.ﬁ_

Un précédent disposifif d’autonsation de sortie du termtoire (AST) avait été mus en place par une
circulaire du 11 man 1990, laguelle avait été abrogeée par la circulamre duo 20 novembre 2012
aujourd T supprimée. Tes autorisations de sortie du territoire collectives concernant les mineurs
francais effectuant des voyages scolaires 3 1'étranger ou faisant partie de colomes de vacances,
prévues par deux circulaires respectivement des 9 juillet 1981 et 8 avnl 1960, avalent agalanent
&fé supprimeées.

Ce dispositif, oqui reposait sur les dispositions de D'article 371-3 du code civil selon leguel
« Uenfant ne peut, sans permission des pére ef méve, quitter ln maison familiales, avait été
supprmé en rason de I'introduction d’autres mécamsmes lémslatifs visant 3 interdire 4 un minenr
de sortir du territoire sur décision du juge aux affaires familiales ou du juge des enfants.

Dans le contexte nouvesn des départs de Francais sur un thédtre d'opérations de groupements
terronstes et en particulier de mineurs, la question du rétablissement d'un tel dispositif 5"est pozée
de maniére récurrente. Le Gouvernement y a dans mm premier temps répondu par 1'mtroduction
d'un mécanisme d’opposition a sortie du territoire (0ST) sans un titulaire de 1" autorité parentale,
prévue par 'instruction do 5 mai 2014, lequel permet a un parent de s’opposer sans délai a la
sortie du territoire de son enfant lorsqu'il craint un départ vers une zone de conflit.

En complément de ce dispositif, le Parlement a mis en place un nouvean dispositif d"autorisation
préalable a la sortie du territoire frangais des mineurs dans le cadre de la loi n® 2016-731 du 3 juin
2016 renforgant la lutte conire le crime organisé, le terrorisme af leur financement, st améliorant
Uefficacité ef les garanties de la procédure penale. Tel est |'objet de I'article 49 de la loi, codifié a
I'article 371-6 du code civil.

Les conditions de mise en ceuvre du dispositif sont précisées par le décret du 2 novembre 2016
susvisé, complété par un arrété du 13 décembre 2016.

A - Champ d’application territorial :

L’autorisation de sorfie du terntoire (AST) doit ére présentée par tout mineur qui voyage non
accompagné par un titulaire de I'autonté parentale pour toute sortie du territoire national
¥ Ce dispositif est applicable sur I'ensemble du territoire national francais, v compris en

outre-mer. Ces dispositions sont applicables de plen droit dans les collectivités doutre-mer de
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larticle 73 de la Constitution (Guadeloupe, Guyane, Martinigque, La Féunion, Mayotte), ainsi que
dans les collectivités de Iarticle 74 de la Constitubion, qui sont régies par le pnncipe de 1'identité

lémslative dans ce domaine (Saint-Barthélenny, Saint-Martin et Saint-Pierre-et-Miquelon).

En ce qui concemne les collectivités régies par le principe de spécialité législative, le dispositif est
applicable & la Polynésie francaise et aux iles Wallis-et-Futuna.

En revanche, la mesure ne s*applique ni en Nouvelle-Calédonie, 1"autonité parentale relevant de la
compétence locale, i dans les terres australes et antarchigues francaises (TAAF).

# La notion de «sortie du temtoire » s'apprécie au regard du principe de continumité
territoriale. Ainsi, aucune AST ne sera exigée lorsque le mineur voyage entre la métropole et
I"outre-mer, dés lors que le trajet est direct et ne nécessite aucume escale dans un pays étranger. A
I'inverse, dés lors que le mineur fait escale dans un pays étranger. une AST sera exigée, y compris
sl le minewr n'y effectue qu'un transit sans quitter la zone internationale.

B - Mineurs concernés par la mesure d’antorisation :

¥ le nouvesn dispositif de 1I'AST est applicable a tous les minenrs résidant
habituellement en France, quelle que soit leur nationalité.

En effet, d'une part, la lol ne limite pas le champ du dispositif aux seuls enfants de nationalité
frangaize. D'autre part, en application de la convention de la Haye du 19 octobre 1996 concernant
la compétence, la loi applicabls, la reconnaissance, l'exécufion et la coopération en matiére de
responsabilité parentale ef des mesurer de protection des enfimis, lexercice de la responsabilité
parentale est régi par la loi de 1Etat de la résidence habituelle de l'enfant.

En revanche, le dispositif n’est pas applicable aux mineurs étrangers en tramsit sur le territoire ou
aux muneurs francais qui justifient d une résidence habituelle hors du temtoire framcais.

¥ L'AST est exigible si le mineur voyage sans un titulaire de I’antorité parentale, ¢’est a
dire 5°il voyage seul ou aver un accompagnateur gui n'est pas le titulaire de I'autorité
parentale.

L'AST est exigible quel que soit le type de voyage concemné, mdividuel ou collectf, dés lors que
le mineur voyage sans un titulaire de 1" autorité parentale.

Les mineurs émancipés n'ont pas i présenter d'AST. Ils devront néammoeins éfre mumis d'un
exemplaire du jugement prononcant leur émancipation cu de la preuve de leur mariage pour éviter
toute difficulte.

¥ L'AST est exigible quel que soit le document de vovage présenté. La présentation du
passeport ne dispense pas de la production de I"’AST.

IT- Modalités de mise en euvre de Ia mesure :
A - Autorisation signée par I'un des titulaires de I’antorité parentale -
¥ L'autorisation prévue a Iarticle 371-6 du méme code deit éire signée par un titulaire de

I’autorité parentale. Lorsque 1'autorité parentale est exercée de maniére conjointe, la signature
d'un seul des deux parents suffit.



L'article 372-2 du code civil préveit en effet qu'u a I'égard des tiers de bonne foi, chacun des
parenis est réputé agir avec 'accord de 'autre, quand il fait seul un acte wsuel de ['autorité
parentale relativement a la personne de Uenfant. ».

L’autorisation de sortie du temitoire pour 1'enfant constitue un acte usuel au sens de article 372-2
du code civil qui pose, pour cefte catégone d’actes, une présomption d’accord entre les parents
exercant en commmm |’ autorité parentale.

Selon la junspmdence du Comseil d’Etat (voir notamment la décision du 8 février 1999,
n°173126), la demande d'un passeport, dont la fonction méme est de permetite la sortie du
termitoire, constifue également un acte usuel de telle sorte quun parent peut effectuer seul la
démarche, 1'accord de 1"autre parent revétant un caractére mplicite a 1" égard des tiers de bonne foi.
Ce principe ne prive pas cependant 1'autre parent de la possibilité de manifester son désaccord ce
qui 5’ opposera 4 la délivrance du passeport. 51 le service metructeur a connaissance d un conflit hié
au déplacement de 'enfant 4 1"étranger, ["accord du second parent sera également recherché En
cas de désaccord sur la délivrance du passeport, le second parent sera mmwité par le service
mstmictenr 4 formaliser ce désaccord par écrat.

¥ Qu'est-ce que I'antorité parentale 7

Les titulaires de 1"autorité parentale sont les parents a 1'égard desquels la filiation est établie. 571l
o'y a qu'um lien de filiation établi, le mineur n’aura quun seul titulaire de 1" autonté parentale. 1l en
va de méme en cas de retrait de I'autonté parentale 4 1'un des parents (articles 378 et s. du code
crvl).

En prncipe, I'autonté parentale est exercée conjointement par les deux parents. qu'ils scient mariés
ou non, qu'ils vivent ensemble ou séparément. Les parents qui exercent conjointement 1" autorité
parentale doivent prendre ensemble les décisions relatives 3 lenfant Exceptionnellement
l'autorité parentale est exercée par un seul parent dans les cas suivants :

- lorsque 1a filiation n'est établie qu'a I'égard d'un senl parent ;

- lorsque la seconde reconmaissance de lenfant est intervenue plos dun an aprés sa naissance.
Toutefois, l'autorité parentale powrra éire exercée en commmm en cas de declaration conjointe des
pére et mére devant le greffier en chef duo mbunal de grande instance ou sur décision du juge aux
affaires familiales (article 372 du code civil) ;

- lorsque le juge (juge aux affares familiales ou juge pénal) en a décidé ainsi en fonction de
I'mtérét de l'enfant Ces décisions peuvent infervemir swite au divorce des parents, em cas de
séparation de parents qui n’armvent pas a s entendre sur I'autonté parentale de leur enfant, en cas
de condamnation pénale ou de mise en danger manifeste de I'enfant ou encore de déclaration
judiciaire de délaissement parental ;

- en cas d’adoption simple de I'enfant du conjoint, seul ce demier (parent d'origme de
I'enfant, conjoint de 1" adoptant) conserve 'exercice de 1"autorité parentale, sauf 4 ce que le parent
et son conjoint, adoptant simple, fassent une déclaration conjointe en vue d'exercer comjointement
|"autorité parentale (art. 363 C.civ.).

De maniére plos exceptionnelle, I'exercice de I'autonté parentale peut &tre délégué a um tiers par
décision de justice, soit a la demande des parents, soit en cas de désintérét manifeste 3 la demande
du tiers cu du ministére public.

B - Utilisation d"un formulaire CERFA :

L'autorisation de sortie du temtoire est cbligatoirement renseipmée et signée au moyen du
formulaire CERFA n®15646%01.



Le fornmlaire est mis a disposition sur le site internet www.service-public fr Ancun déplacement

en mairie ou en préfecture n’est donc nécessaire de la part de I'usager.

Ce document est obligatoirement présenté aux autorités de contrdle sous format « papier », revét
de 1a signature originale d un titulaire de 1" autorité parentale.

Encasdﬂfmsm déclaration, le signataire s"expose aux sanctions des arhicles 441-6 et 441-7 du
code pénal’.
C - Piéce accompagnant obligatoirement 1"AST :

¥ Le mineur produit 4 1’appui de son AST une copie de la piéce d’identité du signataire :
La liste des piéces d'identité admissibles est fixée de maniére limitative par 'amété du
13 décembre 2016. Selon la nationalité du titulare de 'autorté parentale, les documents adoms
pour justifier de I'identité du signataire de 1"AST sont les suivants :
- Pour les titulaires de I’autonté parentale de nationalité
17 Carte nationale d'identité ;
2° Passeport.

- Pm]&iﬁhﬂﬁk&&dﬂlmﬁuﬁlém,mnmﬁmd'mﬂatmbmdeﬂhim
Emupﬂﬂnnﬂ, d'un Eti@e a l’acn:n{d sur lEsmc,e Economicque Européen (Islande. Norvége,

1 Carte nationale d'1den11te, déhivrée par l'admimistration compétente de I'Etat dont le titulaire
posséde la nationalité ;

2° Passeport, délivré par l'administration compétente de I'Etat dont le titolaire posséde la
natiomalité ;

3 Undesdmmnentsdeséjnmdéﬁtﬁmappﬁmﬁundesmﬁd&sL 311-1 et swvants du code de
I"entrée et du séjour des éirangers et du droit d"asile.

- Pour les fitulaires de D'auforité paremtale ressorhissants dum pays tiers 4 1"Union
1° Passeport, délivré par l'administration compétente de I'Etat dont le titolaire posséde la
natiomalite ;
TUndgsducmnﬂntsdeséjunrdﬂiwésmapp]icaﬁundesmﬁnhﬂL311-1etsnif.'=ntsdncudedﬂ
I"entrée et du séjour des étrangers et du droit d'asile ;

3° Titre d’identité et de voyage pour réfigié(e) ou pour apatride.

Ces documents doivent étre en cours de validité, sauf pour la CNI et le passeport francais qui
peuvent étre valides on périmeés depuis moins de 5 ans.

" Anicls 441-6 du cods pegal - Lo fait de se faime dalivrer mdiiment par 1ne administation pobligne ou par un organises chargd fone mission do
sarvice public, par qeslque moyen fromduless qoe o8 soit, en document destiné 4 comstarter mn dwit, e identitd on une qualitd om & accorder e

Futorisation ¢4t puni de deux ans d'amprisoonement e da 30 00 eoros d'amanda.

Bt promi des mémas paings lo fait da fommmdr wcismmant nne fmsse déclmation oo me déclamtion neomplite en 1ue d'sbtenir ou da terter d obtdr.
de faire obtenir ou do et de fxine obtenis dene parvonne peblique, d'm crganites de prowction sociale cu dun organiome chargd June misdon
de seavice pablic ene allocation, wne pestation, =n paiement ou N avantags mds

W Indépandarment des cas préneas am présant chapitre, st puni d'en 2 d'emprisonnement et de 15 000 suros damands

1 Fﬂimmn-:uhﬁ;ﬂﬁmﬂﬁhﬁhmﬁnmm

1" Du falsifiar eme atiostation on un cartificat criginaimement sincdrs ;

3" D faire mags d'ime atestation o d1n certificat mexact o falsifia.

L paines sont portiss & tois ans J'emprisommemant ot & 45 000 euros damende lorsque Tinfaction et commise an vee de portar prajudice xa
Trésor public ou xa patrimoing d'mimi. 2



» La photocopie de cette piéce d'identité doit étre lisible et compleéte.

Conformément a I'amrété du 13 décembre 2016, la photocopie du titre d’identité du fitulaire de
I’autorité parentale, remise a I'enfant avec le formmulaire d’AST, doit étre lisible et comporter les
mentions obligatoires suivantes, quelle que soit la présentation du document d’identité remus :
nom, prénoms, date et lieu de naissance, photographie et signature du titulaire, dates de délivrance
et de validité, ainsi que 1’autorité de délivrance.

D —Durée de I’AST :

La durée de validité de I’AST est fixée par le signataire de 1’ autorisation sur le formmlaire. Il peut
s’agir de la durée d un voyage ou d une période a préciser.

Toutefois, cette durée ne peut excéder une année. Il s’agit ainsi de prendre en compte la situation

des mineurs amenés a franchir quotidiennement une frontiére, par exemple pour la durée d’une
année scolaire, ou se trouvant en stage ou en formation a I’étranger sur une pénode longue.

E - L’AST ne dispense pas le mineur d’étre en possession des documents de voyage requis

En fonction des exigences du pays de destination et de sa nationalité, le mmeur (qu'il soit seul ou

accompagné) doit présenter soit un passeport individuel valide, accompagné d’un visa s’il est
requis, soit une carte nationale d'identité valide®.

Les mineurs ressortissants d un pays tiers a I'Union européenne, a I'Espace Economique Européen
ou a la Suisse et qui séjournent réguliérement en France doivent également étre mumis d'un

document permettant leur retour en France (il s’agit notamment du document de circulation pour
étranger mineur, du titre d’identité républicain ou du visa de long séjour)’.

S’agissant des documents individuels ou collectifs permettant aux mineurs ressortissants de pays
tiers de voyager, il convient de se référer aux instructions pertinentes de la direction générale des
étrangers en France (DGEF) du ministére de I'intérieur qui complétent la présente circulaire sur ce
point.

Il est recommandé dans tous les cas de vénfier les documents requis par le pays de destination sur
le site internet du munistére des affaires étrangéres dans la rubnque « conseils aux voyageurs », ou
directement aupreés du pays de destination.

A - L’AST ne remet pas en cause les dispositifs d’opposition a la sortie du territoire et
d’interdiction de sortie du territoire :

Les dispositifs existants permettant de s’opposer a un éventuel départ non autorisé du mineur a
I’étranger ne sont pas remis en cause par I’AST. Ainsi en est-il :

- des interdictions judiciaires de sortie du territoire (voir annexe 2) ;

- des interdictions administratives de sortie du territoire ;

* Nota - le minewr de nationalité francaise, bénéficiaire du droit i la libre circulation prévu par la directive 2004/38 CE
du 29 avril 2004, peut circuler librement sous couvert de sa carte nationale d’identité ou de son passeport valide dans
I'ensemble de 1"Union européenne, ainsi qu'en Islande, Norvége, Suisse, au Lichtenstein a2 Monaco, en Andorre, a
Saint-Marin et au Saint-Siége.

* Les mineurs de nationalité monégasque et andorrane sont assimilés 3 des ressortissants bénéficiant de la libre
circulation (au titre d’accords bilatéraux passés avec la France). i



- des mesures administratives dopposition a la sortie du temitoire (O5T) prises a titre
conservatoire d'une durée de 15 jours et des OST sans titulaire de 1" autorité parentale dune
durde de & mois (voir annexe 3) ;

¥ La sortie do termitoire sans titulaire de 1" autorité parentale est impossible, méme en présence
de I’'AST, dans les cas sumvants :

51 le mineur est visé par une mesure d’opposition a la sortie du temtoire (O5T) de 15 jours ou
d'une mesure d’interdiction de sortie du temitome (IST judiciaire) proncncée par le juge des
enfants, il ne powra pas quitter le temitoire francais, méme momd d'vne AST.

51 I'enfant est visé par une OST sans un titulaire de 1" autorité parentale, il ne powrra pas quitter
seul le termtoire frangals ou accompagné par un fiers. méme mum dune AST.

1l ne pourra pas non plus quitter le termtoire national s°il est visé par une mesure d’inferdiction de
sortie du termtoire (IST administrative) prononcee par le ministre de 1" imtérieur sur le fondement de
I'article L. 224-1 du code de la sécumté intérieure.

¥ La sortie du termitoire sans titulaire de 1'autorité parentale est possible dans la situation
suivante -

51 I'enfant est visé par une mesure d'interdichon judiciaire de sorhe du femtoire sams
I’autorisation des deux parents prononcée par le juge aux affaires familiales, 1l ne pourra quitter le
termitoire national que si 1'autorisation des deux parents a été préalablement recueillie par un
officier de police judiciaire (OFT) ou un agent de police judiciaire (APT) conformément a la
procedure prévue a I'article 11304 du code de procédure civile.

L’ autonisation recueillie par I"OPT ou I'APT fat 'objet dune menfion au Fichier des personnes

recherchées (FPE), qui est systématiquement vérifie par les agents chargés du contréle aux
frontiéres.

Le muineur devra présenter ume AST, qu'il est conselllé de compléter dans le cas présent par la
copie du récépissé de la déclaration d’autonsation faite devant I'OPJ ou I'APT.

B - L°AST est applicable aux vovages collectifs de minenrs :

L’AST ne remet pas en cause les différentes formalités exigibles dans le cadre des sorfies et
voyages scolaires, rappelées notamment par la circulaire n® 2013-106 du 16 juillet 2013 relative an
transport et 4 I'encadrement des €léves dans le cadre des sorties et voyages scolaires dans les
premuer ef second degrés.

En cas de voyage nécessitant la sortie do temitoire national, 1I'AST wviendra compléter les autres
documents demandés par 1"établissement scolare fréquenté par 1°éléve mineur.

De la méme fagom, s agissant de 'accuell collechf de minenrs a I'éiranger (s&jours de vacances,

séjours linguistiques, ...). IAST signée d'm titulaire de I'autorité parentale sera exigée en
complément des autres documents habituellement demandés pour ce type de séjour.

10



V- M i (il fcentii

¥ Conformément au code frontiéres Schmgm{arlicle 19 et annexe VII), lesgarde—ﬁ'mha'ﬁ
accordent une attention particuliére anx mineurs, qu’ils voyagent accompagnés on non, afin de
ven.ﬁe:rquJlsnevu}'agmﬂpasounhnlavu]nntedespersunnesmv&inesde131.111:'|1‘ffs]:nal'vla:l’ralu‘:4

Lorsque le mineur voyage seul ou accompagné par une personne qui n'est pas investie de I'autornité
parentale. il devra produire une AST.

La mention des coordonnées téléphoniques et de I'adresse de messagerie électronique sur le
formulaire doit permettre aux autorités chargées du conirdle de lever im doute éventuel sur la
réalité de 1" autorisation.

En outre, comme deja précisé supra, I'AST prévue par Iarticle 371-6 du code civil s’applique sans
préjudice des autres dispositifs d'IST ou d'0OST qui restent en vigneur.

Par conséquent, la présentation d’une AST ne dispense pas le garde-frontiére de vérifier par
la consultation du fichier des personnes recherchées (FPR) et du systéme d'information
Schengen (SIS) que le mineur ne fait pas 'objet d une décision judiciaire subordonnant sa sortie
du temtoire national 3 une autonsation expresse des deux parents (IST judicimre sans
" autorisation des deux parents) ou d'une autre mesure d’I5T ou d'O5T.

¥ 1 appartient aux services chargés du contréle aux frontiéres de distinguer les mineunrs
résidant habituellement en France, soumis i 'exigence d'une AST signée d'un représentant
légal, des autres mineurs.

Le cntére de la résidence habifuelle fera 1'objet d'une appréciation au cas par cas, tenant compte
notamment du domicile mentionné sur le document de voyage et de I'autorité de délivrance.

En cas de doute, un contrdle approfondi sera mené.

alﬁgﬂdﬁ-ﬁmﬂﬁmﬂmﬂmaﬂmpﬂmﬁmnmmmﬂaﬂmﬂgﬂtx@mmm[ ]
[k:slemdemnmsmm;ngnﬂh w&-ﬁmﬂlm&lmmdﬁma egmi
dammuls.mmauﬂsml&mnﬂx{mmqupa:msmlmlhﬂquﬁlyadunﬁmsm&m
qu'il a ete illicitement soustrait a la garde de 1a ou des personns(s) qui detienment leégalement 1" autorite parentale 2 mn@d.Dmi.

coniradictions dans les mfermations dennées. Dans le cas de mineurs qui vovapgesi nen accompapmes, les pardes-fromtieres
5" assurent, par ume verification approfondis des documents de voyage et des auires documents, que les mineurs e quittent pas ls
territoire contre la volonts de 1a ou des personneis) investis(s) de I sutorité parentals 3 leur égard. & 1



ANNEXE 2 i la circulaire du 29 décembre 2016

LES INTERDICTIONS JUDICTAIRES DE SORTIE DU TERRITOIRE - IST

Textes applicables :

- Code civil, notamment ses articles 373-2-6, 375-3, 375-7;
- Code de procédure civile, notamment ses articles 1180-3 et 1180-4 ;
- Décret n® 2010-569 do 2% mai 2010 relatif au Fichier des persomnes recherchées ;
- Circulaire du mimistére de la jostice n® CIV/07/12 du 12 septembre 2012 relatif 4 la mise en
ceuvre de 'mterdiction de sortie du termtoire sans 1" autonisation des dewx parents

- Circulaire du mimistére delajmljce n” CIV/13/10 du 1% octobre 2010 relative 3 la présentation
dE:S dispositions de la loi n® 2010-769 du 9 jullet 2010 relative aux violences faites

aux femmes, aux viclences au sein des couples et aux mcidences de ces demiéres

sur les enfants et du décret n® 2010-1134 du 29 septembre 2010 relatif a la procédure civile de
protection des victimes de violences au sein des couples.

Plusieurs types de mesures judiciaires d’interdiction de sortie du termtoire (IST) existent :

. La mesure d'IST prononcée par un juge — juge aux affuires familiales (JAF) ou juge des
enfants (JE) —en application des articles 373-2-6 et 375-7 du code eivil ;

. La mesure d'IST prononcée par le procurenr de la Républigue — en application de
I"article 373-3 du code civil, issu de 1'article 50 de la loi n® 2016-731 du 3 juin 2016 renforgant la
lutte contre le crime organisé, le terrorisme ef leur financement, et améliorant 1'sfficacité et les

garaniies de la procédure pénale.
L L LIST . .

Afin de prévenir plus efficacement le nsque d'enlévement d'enfant, le régime de I'interdiction de
sortie du termitoire national pour les mineurs a été modifié par la loi n® 2010-769 du 9 jullet 2010
relative mux violences faites spécifiqguement mux femmes, mux violences au sein des couples et mux
incidences de ces derniéres sur les enfanis.

Les articles 373-2-6 et 375-7° du code civil prévoient une mesure judiciaire d'interdiction de sortie
du termitoire (IST) décidée :

- soit par le juge gux affaires fapuliales. lorsqu'il prononce des mesures relatives aux
modalités d exercice de 1"autorité parentale ;

- soit par le juge des enfamts lorsqu'il prononce des mesures dassistance éducative (ex
désignation d une personne qualifiée ou dun service d’observation, d’éducation ou de rééducation
en mulien puvert, chargé d'aider ou de conseiller le minenr ou sa fanulle ; placement de 1'enfant
chez 1"anire parent, chez un tiers, dans une structure susceptibles de I"aceueillir).

¥ L'IST prononcée par le juge des enfants 4 I'égard d'un mimeur a un caractére absolu.

*Art. 373-2-6 du code ciwil - « (.. }nuem}pmmmmmlmdemmmmwm
sans I'auforisation des deux paremts. Ceite inferdiciion de sortie do femioire sans Uawiorisaton des dews parenis esi mesote au
fichier des persennes recherchees par le procureur de la Republique. »

At 3757 du code ol : «(...) Lorsqu'dl (e JE) fait application des articles 375-1, 375-3 et 375-5, E_Tugpmtegalum
mbmIm&mmmmlmudﬂmhhmmcqummmuﬂhm
ams. Cette interdiction de sortie du termitoirs est inscrite an fchier des personnes recherches: par s procureur de 1a Républigue. » 1




La décision du juge des enfants prise en application de I'article 373-7 du code civil doit préciser la
durée de cette IST, qui est mitée & deux ans. Sauf nouvelle décision du juge, anoume sortie du
termitoire n’est possible.

¥ En revanche, I'IST prononcée par le juge anx affaires familiales a un caractére relatif,
puisqu’il s*agit d une IST sans I’autorisation des denx parents.

La durée de cette IST - et donc celle de son inscription au FPE. voire au systéme dinformation
Schengen (SIS) - sont fixées par le jugement.

5i le jugement rendu par un juge aux affaires familiales en application de I'article 373-2-6 du code
civil ne mentionne ni durée ni date d’échéance, 1'IST et I'inscription sont alors valables jusqu’a
I'mtervention d'une nouvelle décision judiciaire ou an plus tard jusqu’a la majornté de I'enfant.

Toutefois, 'IST prononcée par le juge aux affares familiales dans le cadre d'une ordonnance de
protection est spumise au méme régime que les auires mesures de protection et sa durée est
déterminée par application des articles 313-13 du code civil 1136-13 et 1136-14 du code de
procédure civile. La durée de cette mesure parbiculiére est de six mols maximum —saof
prolongation du fait de I'introduction d'une procédure de divorce, de séparation de corps ou
portant sur Iexercice de 1" autorité parentale avant | expiration de la mesure. Dans ce dernier cas :

- si I'ordommance de protection est prononceée avant la requéte en divorce ou entre la requéte
en divorce et I'ordonnance de non-conciliation, I'IST prise en application de Darticle 513-11-3°
contimue de produire effet jusqu’an jour de 1a notification de 1'ordonnance de non-conciliation ;

- si 'ordonnance de protection est prononcée aprés 'ordonnance de non-conciliation
I'ensemble des mesures prises en application de 1'ordonnance de protection cessent 4 compter du
jour oi la décision de diverce ou de séparation de corps passe en force de chose jugée.

De la méme maniére, 1'articulation enfre 1'ordonnance de protection et la procédure relative a
I"exercice de I’ autorité parentale est préwue a I'article 1136-14 du code de procédure civile.

Les modalités de mise en ceuvre de I'IST sans I'autonisation des deux parents sont décrites par le
décret n® 2012-1037 du 10 septembre 2012 susvisé, domt les dispositions sont notamment
codifides aux articles 1120-3 et 1180-4 du code de procédure civile. Le décret est compléts par la
circulaire du 12 septembre 2012 susvisée.

Ces textes précisent notamment les modalités selon lesquelles les parents peuvent autoriser leur
enfant mmeur, 4 1'égard duquel une mesure d'interdichion de sorhie du temitoire a été prononcée
par le JAF sur le fondement de I'article 373-2-6 do code civil, & quitter le temmitoire francais. En
application de I'article 11804 du code de procédure civile, 'autorisation de chague parent est
recuelllie par wn officier de la police judiciaire ou un agent de police judiciaire, sanf lorsqu’il
voyage avec l'enfant.

Ces modalités sont différentes de I"AST visée a 'annexe 1 et ne sont pas remises en cause par
celleci.

¥ Modalités d*inscription an FPR et aun SIS
La mesure d'IST est systématiquement inserite au FPR. ef, sauf instruction contraire du magistrat,
au SIS, par le procureur de la République, en application de 1'article 4 de la loi du 9 juillet 2010

qunjuut&llﬁTprmmmuhﬂlmE?i -2-6, 375-7 et 515-13 du code civil a la histe des
décisions judiciaires mscrites an FPE.
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Par aillenrs, U'identité du mineur figure au fichier des personnes recherchées (FPE) du fait de
I'IST, méme si la fiche du FPE peut ére également complétée par la mention de 1'identité des
deux parents et par celle de 1'autorisation des parents. En effet, si 1'état civil des parents eux-
mémes &tart mserit au FPR leur liberté de circulation serait enfravée sans que cela s'avére
NECessaire.

En pratique, aprés mformation du procureur de la Eépublique, le parquet transmet directement les
demandes d'mscnption an FPE et au 5IS par voie de messagene ou de télécopie a la direction
générale de la police nationale (DGPN, service central de documentation criminelle — SCDC®) ou 4
la direction générale de la gendarmene nationale (DGGN, service central de renseigmement
criminel — SCRC”). Dans les mémes conditions, le parquet demande la levée temporaire des IST
ou leur radiation du FPR. ou du SIS. Les préfectures ne sont pas sollicitées.

S agissant des modalités d’inscription au FPE. des IST sans I"autonsation des deux parents, celles-
¢l sont décrites par le décret n® 2012-1037 du 10 septembre 2012 précité. Ce décret orgamse la
transmission de 1'mformation entre le greffe du JAF et le procureur de 1a Républigue.

II. La mesure d'IST prononcée par le procurenr de la Bépubligue

L’article 50 de la loi n® 2016-731 du 3 jun 2016 renforgant la lutte contre le crime organisé, le
terrorisme ef lewr financement, ef améliorant 'efficacité et les garanties de la procédure pénale,
codifié & I"article 375-5° du code civil, infroduit une nouvelle disposition en matiére d°interdiction
de sortie du termitoire (IST) judiciaire, afin de permettre au procureur de la Fépublique d’intervenir
en cas de départ imminent.

En effet, dés lors quvn mineur 5" appréte a quitter le temtoire dans des conditions le mettant en
danger et en I"absence de mesure prise par I'im des détenteurs de I'autonté parentale, le procureur
de la Eépublique peut interdire la sortie du territoire de l'enfant.

11 doit alors saisir dans les lnat jours le juge des enfants pour qu'il maintienne la mesure dans les
conditions prévues a l'article 375-7 ou qu'il en prononce la mainlevée.

La décision du procureur de la Bépublique fixe la durée de cette interdiction, pour un délai
maximum de deux maois.

Cette IST est également inscrite au FPE. et an SIS

* Coordaonnées - Direction centrale do la palice judiciaime — Service central de documentation criminelle, Section des applications
W&E—ﬂ. mvanwe Frankim Roosevelt, 69 134 Ecuily Codex (telecapie - 04 71 86 89 36 ; sode depipoidinteriewr. gouy, i)
Coordonmies © Sevice Central de Remseienemen Crimingl de o Gendarmerie Nationale - Groupe de Permanence Operat

(GPOY - Cazerne Lange - .5 Boulevard De [ Hawsl, Tra 36510 Cargy, 95037 Cargy Ponrsize Coadex (téliphone - 0 78 47 34 28
gpos T it gou, i) o L ,

¥ Article 3755 du code cind : [..."...] En cas durgence, des bors. il axiste des dléments sémieux Bissant weppover que Tunfant " appréte & quittar le
barritoine matiomal dans des conditions qui k mettraiont oo dangar ot que I'en des déteniour: am moins de Festorit pareatale no prend pas de mesurs
pour l'an peohéger, 1o procursnr de 1a Régrabliqme du liow of demeure ki nvineer peut, par décision moths, mtandins [a sortie dn srritois de lenfine
I saxisit doos Jon brmit jowers: Jo juge compatent pour qu'il maintienns 1x mesene dans Jes conditions préness an demier alinga de Tarticle 3737 ou qu'll
wn promonce la mamlewds. La dicision da procursur de by Républiqee fize b dunis de cette interdiction, qui ne peut excdder deumx mois. Cetie
imtardicticn de vortis du woitnire est imcrite a fchior des pemonnos recharcheon. 14



ANNEXE 3 3 la circulaire du 29 décembre 2016

LES OFPPOSITIONS A LA SORTIE DU TERRITOIRE - O5T

Textes applicables :

- Code civil, notamment som article 371-3 ;

- Deécret n® 2010-569 du 28 ma 2010 relatif an Fichier des personnes recherchées ;

- Instruction n® NOR/INTE1400256T du 5 mai 2014 relative 3 la mesure d’opposition 3 la
sorfie du termntoire d'un minewr sans titulaire de I’ autonté parentale.

Dieux types de mesures d opposition  la sortie du terntoire (O5T) existent 4 ce jour

. La mesure d'0ST d'un mineur & titre conservatoire, prévue par la circuolaire
n° NOR/INT/DV1237286C du 20 novembre 2012 relafive a la décision judiciaire d inferdiction de
sortie du tarrvitoire (I5T) ef a la mesure administrative conservatoire d ‘opposition a la sortie du

territoire {O5T) des mineurs, abrogée et remplacée par la présente circulaire.

. La mesure d"0ST d'on mineur sans titulaire de ’auntorité parentale, prévoe par I’
instmiction n* NOR/INTE1400256] du 5 mai 2014 relative a la mesure d’opposition 4 la sortie du
terntoire d'un mineur sans titulaire de 1"autonts parentale, toujours en vigueur (se reporter a cette
instuction).

L La mesure d’opposition & la sortie du territoire (05T) a titre conservatoire (15 jonrs

L’opposition a la sortie de temtoire (O5T) a titre conservatoire a pour objectf de permetire an
titulaire de 1'exercice de I'autornité parentale de faire opposition, sans délai, 4 la sortie de France de
son enfant dans I"attente d’obtenir. en référé, une décision judiciaire d’interdiction de sortie do
terntoire (IST). La notion de «sortie de temitoire » doit s analyser aun regard du principe de
contimuité termtoriale de la France.

L"OST est prévue par le 3° du III de I"article 2° du décret n® 2010-569 du 28 mai 2010 relatif au
fichier des personnes recherchées (FPR).

A - Les mineurs susceptibles de faire I'objet d™une opposition a sorte de tervitoire

Les mineurs concemss par cette mesure somnt :

- les minenrs francais, résidant en France ou 4 1 éfranger ;

- les minenrs étrangers dont les parents résident réguliétement en France ;

- les mineurs, quelle que soit leur nationalité, mnqlh'blﬂdavﬂnateﬂlmﬁmtdéplaciﬁ
ou retenus sur le territoire national

B - Les personnes susceptibles de demander une mesure conservatoire d"0O5T

La demande tendant au prononcé dune mesure d’05T peut &re présentée par

Adticle 7 dn dgcret 2™ P010-568 do 78 zoi 2010 rplasif g Sckiar dot parzonmo: ockarchaes :
T - Peevent St inscrits dans ke fickier & la demamde des setoriés admiwistratives compateadss @ [...1...]
3" Lo pemsonnos mimeures fisant I'objet deme opposition 2 la sortie do tamitoire ;[0 ]
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- le pére ou la mére qui exercent conjointement 1 autorité parentale. Il convient de rappeler
que le principe posé par Iarticle 372 du code civil est celui de I'exercice comjoint de "autonté
parentale, I'article 373-2 précisant que la séparation est sans incidence sur ce principe. Seule une
décision de justice peut priver un des parents de 1'exercice de 1"autorité parentale (article 376 dun
code civil) ;

- le parent qui rapporte la preuve qu'il est titulaire de 'exercice de I"autonté parentale par la
production de la déclaration conjointe souscrite devant le greffier en chef du tribumal de grande
mstance ou d'une décision rendue en ce sens par le juge aux affaires familiales (JAF). Cela vise
deux types de situation :

. lorsque la filiation & I'égard de ce parent a été judiciairement établie (ex : adoption simple de
"enfant du conjoint] ;

. ou lorsque la filiation & I'égard du 2** parent est établie plus d’un an aprés la naissance de
'enfant (article 365 et 372 du code civil) ;

- le cas échéant, le tiers bénéficiaire d’une délégation de 1'exercice de I'autorité parentale,
conformément aux dispositions des articles 377 et smvants du code civil Ce tiers doit justifier de
sa qualité 4 agir par la production du dispositif du jugement hu ayant délégué tout ou partie de
I"exercice de 1"autorité parentale 11 doit également justifier de son idenfité en présentant une carte
nationale d’identité (CINI) ou un passeport.

C - Le lien de dépit de la demande

Les demandes d’O5T conservatoires sont effectuées auprés de la préfecture, de la sous-préfecture
ou du haut-commizsariat de la Eépublique.

Pendant les périodes de permanence, c'est-a-dire pendant les heures de fermeture an public des
services admimistratifs, notamment les mmts, week-ends et jours férés, ces demandes sont
déposées auprés du commussanat de police ou de la brigade de gendarmene le plus proche (voir
infra « procédure »).

D - L'instruction de la demande
¥ La composition du dossier :

Outre le renseignement et la signature do fornmlaire de demande d"OST (formmlaire de demande
d'une mesure conservatoire d"05T de mineur, en annexe §), le demandeur produit -

- un justificatif d’exercice de 1"autorité parentale (ex - extrait d’acte de naissance du mineur
comportant la filiation, décision judiciaire, etc.) ;

- un justificatif de son identité (ex : copie de sa CNL de son passeport ou de son tifre de
séjour, en cours de validité, ete) ;

- tout justificatif permettant d’établir I"identité du mineur concemé par la mesure (ex : copie
de la CNI ou du passeport de I'enfant) ;

- tout document pertinent permettant au service saisi de prendre une décision (ex : extrait de
jugement de divorce, copie de billet d*avion, etc.).

Neéanmoins, si devant ['urgence, le demandeur n’est pas en mesure de présenter immédiatement,
tout ou partie, de ces documents, vous I'inviterez & les produire dans les meilleurs délais possibles.
Par alleurs, si préalablement 4 sa demande dopposition & la sorhe du temtoire (OST), le
requerant a saisi le juge aux affares faniliales (JAF) ou le juge des enfants (JE), en référé ou non,
aux fins d’obtenir une mesure d’mterdiction de sortie du termitoire framcais (IST) du mineur, 1l doit
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le signaler et en apporter la preuve.

51 tel m’est pas le cas, le préfet qui a délivré 1"OST saizit le procureur de la République, afin quil
saisisse le cas écheant le JAF ou le JE en urgence d'une demande d’IST avec mscnption au FPR
(article 373-2-8 du code civil). L'OST dont la durée est de 13 jours ne peut pas éfre prorogée.

le parent qui a sollicité 1'0ST n'est pas en mesure de saisiv lni-méme 1autorité judiciaire
compétents. le nunistére public dispesant en tout état de canse d'une marge d’appréciation afin de
saisir le juge.

¥ La procédure mise en cuvre :

Le préfet ou le haut-commissaire est 1" autorité chargée d'instruire la demande et de prendre, le cas
échéant, la décision d'opposition i sorhe de termtomre. Cette décision entraine obligatoirement
I'mscription du mineur concerné au FPE. ef son signalement au SIS.

La recevabilité de la demande est appréciée au vo des éléments fourmis par le demandeur et en
s’ appuyant en tant que de besoin sur les informations figurant dans I'ensemble des applications
informatiques a disposition (TES, FPE).

Lorsque la demande est déposée auprés d'un commissariat de police ou d'une brigade de
gendarmerie (voir supra), elle est adressée, aprés vénfication des informations figurant dans le
dossier et dans ["ensemble des applications informatiques a leur disposition (FPR. notamment) et
lorsque I'urgence est avérse a la permanence de la préfecture, de la sous-préfecture, ou du haut-
commissariat de la République de leur ressort pour décision.

Dans tous les cas, le service instructeur informe le demandeur de sa décision sans delai.
Lorsqu’il réserve une suite favorable a la demande présentée, il :

- demande 4 la direction générale de la police nationale (DGPN, service central de la
dmmmmﬁmmiuﬁne]]e—smﬂm}mihdimcﬁmgléné:ﬂedg]agemhmmiemﬁmﬂe
(DGGN, service central de renseignement criminel — SCRC'") d’inscrire la mesure administrative
d°0ST, d'une part, au FPR en application du I de I'article 4 du décret n° 2010-569 du 28 mai 2010
relatif an fichier des personnes recherchées (FPE) et d’autre part. an SIS.

Cette mscription au FPE. (fiche créée sous le code « TM 02 ») ne porte que sur I'état civil dn
mineur qui fait I'objet de 1'05T, I'identité de ses parents ou des persomnes exergant 1’autonité
parentale ne pouvant &re mentionnée que dans le commentaire de la fiche créée au FPE. ;

- saisit en urgence le procureur de la République aux fins de saisine du JAF ou du JE d'une
demande d'interdiction de sortie du ternitoire (IST) judiciaire, dans le cas on le demandeur n’a pas
deja saisi le JAF ou le JE ;

- alerte les services de la police aux frontiéres, 51l dispose d’éléments concemant la période
et les postes frontiéres o la sortie de France pourrait plus probablement imtervenir.

" Cogrdonnees : Direction centrale de la police judiciaire — Sarvice caniral de documentzsion criminelle, Section der aoplications
opermionnelles - 31, menme Fronkim  Reoseveli, 69134 Eouly Cedec (delecopie: 04 72 86 89 36
sod. depprnmieriour gouy ). _ . o L

T Coordomnees * Service Contral de Renseiznement Criming de o Gendarmerie Neavionale - Groupe de Parmanence Opérationaile
(GPOY - Cazerne Lamge — 5, Bowlevard De L Hausl, Tsa 36810 Cergy, 25037 Corgy Pomtoise Codex ftdliphone - 0 78 47 34 20
EPOSCp ST e dpendarmarie miariewr gouy, i 17



Enfin, I"autorité saisie invite le demandeur 3 prendre toutes autres précautions pour se prémumnir
contre le nsque d’enlévement de 1'enfant.

¥ La procédure lorsque le parent demandeur de I'OST réside a I éranger -

5i le parent ou la personne exercant 1’autornté parentale, quelle que soit sa nationalité, ne réside
pas en France, la demande d"OST concemant le mineur, ﬁmmxnue‘trmge:,qmsetrmmemle

territoire frangais (par exemple en fransif) ou a été enlevé i 1'étranger™, doit ére effectuée auprés
ﬁlmﬂm&tﬂnd&lnpﬁtﬂ&,ﬂml&tmbmd&h&mthmdﬁiﬁmmmﬂﬂ&ietmm
{hmﬂudﬁdndmﬂdﬂl’Umm,dndmﬂnﬂﬂmﬂhﬂmlpnmﬂdﬂ]&nﬁmdﬁmﬂ]e } qui la
transmettra directement pour inseription au FPE. au service compétent de la direction générale de

la police nationale (DGEFN).
¥ La durée de validité de la mesure 4°O5T et du signalement an FPR :

- La mesure admimistrative d’0ST pose a tifre conservatoire a une durée de wvalidité de
quinze jours. Elle ne peut pas &tre prorogge.

- La radiation de la fiche « TM 02 » du FPE, créée a la sumte d'une mesure administrative
d'05T, mtervient automatquement au terme de la durée de validité de I'OST ou lorsquume
demnudedmscnptmestpresmteeparleprmn‘emialaRq:ubhqnealamted’medmmm
judiciaire d'IST.

Les services chargés de |'msenption an FPR. s™assurent de la cobérence des mscnptions d'05T et
d'IST au FPE et au SIS pour un méme mineur.

II. La mesure d’opposition i la sortie du territoire (05T) d'un mineur sans titulaire de
I’ amtorité parentale (6 mois)

Les dispositions relatives a 1'05T sans titulaire de autonté parentale sont préwvues par
I'mstroction n® WOB/INTE1400256] du 5 mai 2014 relaiive a la masure d ‘opposifion a la sertie
du territoire d'un mineur sans tituloire de 1'auforité parentale, qui reste applicable.

Des parents ayant été les témoins impuissants du départ de leur enfant mineur a I étranger, vers des
zones de conflit armé, an nom d ume radicalisation 1déologique soudaine, il est appam nécessaire
d’accompagner 1'exercice de I'autorité parentale defamup}us&fﬁcam,enmeﬁmtmp]mm
procédure dopposition a sortie do territoire adaptée.

Cette mesure est destinée a protéger 'enfamt mineur, en I'empéchant de gagner des zomes de
conflit pour y prendre part, lorsque les parents constatent des signes de radicalisation 1déologigue
pouvant le conduire i adhérer 4 une entreprise terronste. Elle vient compléter la possibilité de
demander le signalement de som enfant au fichier des persommes recherchées (FPR) auprés des
services de police et de gendarmerie en cas de disparition.

L’opposition i la sortie du territoire sans titulaire de 1"autorité parentale permet au titulaire de
I"autorité parentale de faire opposition. sans délal, & la sortie de France de son enfant Elle
s appuie sur 1'article 371-3 du code civil selon lequel « I'enfant ne peut, sans permission des pére
et mére, quitter la maison fomiliale et ne peut en éire retiré que dans les cas de nécessité que
détermine la [oi v et le 3° du III de I'article 2 du décret n® 2010-569 du 28 mai 2010 relatif an
fichier des personnes recherchées (FPE).

1 Artirle 7 b de b comvertion sur les aspects civils de I'enlévement international 4 enfints concloe 3 La Have bs 25 octobre 1980,

1 Coardonneer - Diraction des qffrres chviles ot du sceay — Sous-draction du drodt éoonomique — bureay du droft de 1'Dnion, due
drof miemational privé of de lentroide chvie — I3, ploce Fendime, T3 0MI Pon Ceder 0 fentraide-chvie-
internationaieyustice gouv,fF - 11, : 0 44 7761 05 - flr - 0F 44 77 61 23) 8



Les conditions de mise en ceuvre de 1'05T d'um muneur sans titulaire de 1"autornite parentale sont
précisées par l'mstraction du 5 man 2014, 3 laquelle vous voudrez bien vous reporter.
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ANNEXE 4 a la circulaire du 29 décembre 2016

Tablean comparatif des repmmes ISTHOST/AST

Amtorization de sortie du | Opposition a Ia sortie | Opposition a Ia sertie du | Interdiction de sortie du | Interdiction de sortie do Interdiction
territoire (AST} du territoire (OST) territoire (OST) territoire (IST territoire (IST) administrative de sortie
sams titulaire de dans Pattente d"une IST |  judiciaire) prononcés Promoncée par un juge du territoire (IST
Fauotorité parentale (A titre conservatoire) par le procurenr de la administrative)
8
Fondement | Art 371-6 du code cwil Art. 371-3 du code Art 371-3 du code cvil Art 375-5 du code cvil Art 373-2-6et375-Tdn | Amicle L. 224-1 ets. du
civil code civil code de 1a sécurité
Deécret n* 2016-1483 du 2 Deécret n° 2010-569 du 28 imtériewe
novembre 2016 relative 3 Decret n® 2010-560 do | mai 2010 relatif au FFR. Art 1180-3 et 1180-4 du
I"AST dun mineur non 28 mai 2010 relatif m. code de procédure civile Articles B 224-1 ot 5. dn
de I"sutorité parentale
Instruction du Circulaires des 18 février
Arréte n® NOR Gouvernemsnt duo 5 (n* WOR INTD1504320T)
INTD1634326A du 13 mai 2014 relatve & la et 31 juillet 2015 (n”
décembre 2016 mesure administrative HOF. INTD1519020C)
d'05T sans titmlaire de
Formmlzire CERFA I’autorité parentale
n”15646*01
Présente circulzire
Type de Amtorisation 4 un timlaire de | Adminisrative Administrative Tudiciaire Tudiciaire Mesure de police
mesure I’zutorits parentsle sur le administrative
Imineur
Contexte Limiter les départs vers des | Empecher les minewrs | Risque immminent Minewr qui s'appréte a Risque d’enlévement Enpécher le départ 'm
zones de conflits radicalisés de rejoindre | d’enlévement familial quitter le territoire dans familial on mesure frangais (majeur ot
seuls des zones de des conditions le mettant | d’assistance éducative minewr) & I’ étranger vers
conflit en danger et sbsence da un théftre d’opérations de
mesure prise par I'un des ETOUpEmEnTs terrorisies
détenteurs de 1" autarité
parentle
Oijectif Dinligation pour le mineur Interdiction de sortie Desure consernvatoine Interdiction de sortie du - Interdiction de sortie du | Interdiction de sorte du
Voyageant sans un titalaire sans éfre accompagne teTitoire territoire sans 1°accord territoire national
de I'autorite parentale d'ére | de 1"un des parents. des deux parents du JAF
i d 'ume suborisation de (caracters relatif) ;
sortie signée par un titulaire - Interdiction de sortie du
de I"sutorité parentale territoire du JE (caractére
sbsolu).




Tableau comparatif des regimes IST/OST/AST

Amtorisation de sortie du | Opposition a Ia sortie | Opposition a la sertie du | Interdiction de sortie du | Interdiction de sortie du Imterdiction
territoire (AST) du territoire (OST) territoire (OST) territoire (IST territoire (IST) 2dmigiztrative de sortie
sams titulaire de dans I"attente d"une IST judiciaire) prononcée Prononcee par un juge du territeire (IST
I'amtorité parentale (A titre conservatoire) par le procurenr de la administrative)
&
Amforite Sigmee par mn des fmlaires Prefet de departement, | Prefet de departement sur | Frocwenr de la Tuge aux affaires Mimisire de I'interienr
compésente | de I'sutorité parentale ; sur demande présentés | demande présentée parun | République, qui saisit familiales (JAF) ou Juge
‘préSentation sk SUoTités par un titulaire de titalaire da 1" mutorits ensuite 1o juge des enfants | des enfants (JE)
chargéas du controle aux 1'amtorite parentale parentale auprés de la (cf IST promoncée par mm
fromtiéres (CERFA n° auprés de la préfecture, | préfecture, comnmmissarist | juge)
15646+01) commissariat de police | de police ou brigade de
on brizade de gendarmerie.
pendarmerie 5i le parent demandenr
réside 3 1'étranget :
du ministere de la justice
(DACS, BDIF) qui
mmstruit le dossier et le
au FPR. directement
Dures Duree fixee par le signataire, | Six mois 15 jours non prorogesbles | 2 mois maxinmm Fixeea par le JAF et en Six mois, renouvelable
titnlaire de I"autorite I'absence de fixationpar | par périede de 6 mois,
parentsle, dans la limite Prorogeshls 3 1a Iz juge, valable jusqu’ala | sans limitstion de delai
d'une année demande d'un timlaire majorité de |"enfant ;
de |"autorité parentale,
jusqu’a la majorité da Fixée par la JE pour une
mineur durée maximale de 2 ans
Publicite de | Presentation lors du passage | Iscription au FPE Inscription au FER Inscription au FER Inscription au FFR Inscription au FPR. |
la mesure | de la frontiere + + + + Invalidation des titres
Signalement su Sigmalement au Systems Possible signalement s Possible sinalement an dans les bases tifres ;
Systéme d'information | dinformation Schengen | Systéme d'information Systeme d'information de
Schangen (SIS) (5IS) Schengen (SI5) Schengen (SIS) Fimvalidation des titres au
Systeme d'information
Schengen (SIS) et a
Interpol
Vioir annexe 1 Voir snmexe 3 Voir annexa 3 Vioir annexe 2 Voir annexe 2 Néant
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ANNEXE 5 2 la circulaire du 29 décembre 2016

AUJURISATION Uk SOKIE DU TERH TOUHE (AST) @
T T U UN MINEUS MO ACCOMPAGNE FAR UN IHTULRIRE DE LAUTORITE SARERIIALE W 1wakrel
miele 277 5 du cod2 dil; et A" 2006 1435 au 2 revambee 216 O & "o dkselan
09 20NN S TR0 S0 SUD INILE 0D SIECMPRNE
e el ofv o duitS prrem e e té e TS el sy A

1. PENSONNEC MINCURE AUTORISOE A SOATIA DU TERAITOIRE MANCAIS

N g san eets b o sl
Trenomisl
Natelle: | | 1 | 11 1 |&We. densizsance) :
“ayc de naisanas ©

2. TITULAIRE DE CAUTORITE PARENTALE, SIGNATAIRE DE LAUTORISATION

N g s maur Peeo b st ssann

Nom d'usage e wes Cevo s T

“renomis}
N3c)lo: —L Lol v11 1apes deonsicsancs) -
Fays e nalssancs © Naionatie:

Qua = eu titre de laquslle (s personne exerca “sutcits parsntals [cocher Iy cass)
s [ mars [ Autre (prackeri -
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ANNEXE 6 4 la circulaire du 29 décembre 2016

SERVICE
[P'E.Ef= I'E ) DEMANDE D'UNE MESURE CONSERVATOIRE MODELE
C'OPPOSITION A LA SORTIE DU TERRITOIRE DE MIMEUR(S)

DEMANDEUR

Je soussigné{e)
Mom de famille (nom de naissance]

Prenom|s) :

Mom d'usage (ex : nom d'épowsdse) :

Situation familiale (célibataire, concubin, PACS, marié{e), divorcé(e), séparé(e), veufiveuve) :

Date de naissance - jour I_|_I mois I_|_| annee I_|_I_1I

Lieu de naissance : Département ou Pays :
Maticnalits -

Adresse :

Code postal - L1111l Commune : Pays :

sollicite la diffusion d’une mesure dopposition 3 la sorfie de France pour mon {mes) enfani{s) mineur|{s)

mentionné{s) ci-dessous.
MESURE ¥ OPPOSITION CONCERMNANT LE (LES) MINEUR(S) CI-DESSOUS -
PERE MERE
Mom, préncemis), MEHm, prencemis), NOM, pREnomis),
date de naissance, date de naissance, liew de date de naissance, lieu de
lieu de nassance (commune, département, pays) naissance (Commune, Naissance (Commumne,
département ou pays) departement ou pays)

SUSCEFTIBLE(S) 'ETRE EMMENE(|S) HORS DE FRANCE PAR -

Mom de famille (de naissance) -

Prenom(s) :

Mom d'usage (ex : nom d'épouwdse) -

Situation familiale (calibataire, concubin, marié(e), divorca(e), PACS, séparé(e), veufiveuwve) :

Date de naissance - jour I_|_I mois |_1_l année |_|_I_1_|

Lieu de naissance : Département ou Pays :
Mationalits -

Adresse :

Codepostal : 11 I 1 1 Commune: Pays :

Lien de parenté avec le (les) mineur(s) : pére, mére, tuteur, tierce personne (rayer la mention inutile)

Poste frontiére a aviser (le cas echeant) -

Vehicule susceptible d'étre utilise [marque, genre, numers dimmatriculation, couleur) :




* Je certihe avoir saisi le juge en refere dune demande dinterdiction de sorte du temitoire (article 37 3-2-6 du code
civil, article 375-T du code civil). Préciser le service gue vous aver saisi:

* Je =uis informe(e) que si je n'ai pas saisi le juge en référé d'une demande dinterdiction de sortie du territoire, &
préfet saisit le procureur de la Républigue & cet effet.

* Je suis informé(e) que la mesure d'opposition a la sorfie du terrtoire conduit & Minscription de Petat civil du mineur
au fichier des personnes recherchées pour la durée de la mesure conservatoire.

* Je suis informiéfe) gque la mesure d'opposition & la sorie du temitoire a une validité de 15 jours et mfest pge
prorogeable,

v Je suis informéfe) que, compte tenu en particulier du volume du trafic transfrontalier et de lallégement des
mnt'::ul-EE sur certains Eecteurﬁ de la frontiére en apph:almn d al::l::urds mnduE avec des Etats mﬁlns les autumes

termure et que- I1n5u'|p1mn d une npp-nElnm ne dlﬁpense paE |-E' requemnl de prendre tcu.rte5 auh1=_l-5 dlspursmms
msaepnbles de contribuer 3 le prémunir contre les risques d'enlévement de son ou de ses enfant(s).

Je certine l'exactitude des renseignements foumnis sur la presente demande.
Je déclare sur Phonneur avoir Mexercice de Mautorité parentale a Fégard de ce{s) mineur(s).

Fait le - jour |_I|_lmois |_|_lannéel 11 11 A: Signature :

Bappel - Toute fausse déclaration est passible des peines d'emprisonnement et des amendes prévues par
les articles 441-6 et 414-7 du code pénal.

PARTIE RESERVEE A L'ADMINISTRATION

DOCUMENTS PRODUWNITS A L"APPUI DE LA DEMANDE (liste non exhaustive] :
J carte nafionale d'identité ou passeport du demandeur ;

J fitre de séjour du demandeur ;

J carte nafionale d'identité ou passeport du (des) mineuris) ;

J fitre d'identité républicain, document de circulation pour étranger mineur ;

0 extrait d'acte de maissance du (des) mineurn(s) avec filiation ;

1 justificatif de domicile ;

0 extrait du jugement (nature du jugement) rendu le :
par:

J autres documents pertinents (a préciser) -

DECISION PRISE ET CONDITIONS IYEXECUTION / OBSERVATIONS
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